
Na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 10 maja
2002 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do podej-
mowania lub wykonywania niektórych dzia∏alnoÊci
(Dz. U. Nr 71, poz. 655 oraz z 2003 r. Nr 190, poz. 1864)
zarzàdza si´, co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adaptacyj-
nego, sposób i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem sta˝u oraz oceny nabytych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci;

2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci;

3) sposób ustalania kosztów odbywania sta˝u ada-
ptacyjnego i przeprowadzania testu umiej´tnoÊci
oraz tryb ich ponoszenia.

§ 2. Ilekroç w rozporzàdzeniu jest mowa o:

1) sta˝u — oznacza to sta˝ adaptacyjny, o którym mo-
wa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 26 kwietnia 2001 r.
o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do
wykonywania zawodów regulowanych (Dz. U.
Nr 87, poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655 oraz
z 2003 r. Nr 190, poz. 1864);

2) teÊcie — oznacza to test umiej´tnoÊci, o którym
mowa w art. 2 pkt 17 ustawy wymienionej w pkt 1;

3) zespole — oznacza to zespó∏ przygotowujàcy
i przeprowadzajàcy test umiej´tnoÊci;

4) organie prowadzàcym post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji — oznacza to ministra w∏aÊci-
wego do spraw turystyki;

5) odr´bnych przepisach — oznacza to przepisy usta-
wy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o us∏ugach turystycz-
nych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578 oraz z 2003 r.
Nr 124, poz. 1152 i Nr 203, poz. 1966);

6) Biuletynie Informacji Publicznej — oznacza to Biu-
letyn w rozumieniu przepisów ustawy z dnia
6 wrzeÊnia 2001 r. o dost´pie do informacji pu-
blicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz z 2002 r.
Nr 153, poz. 1271).

§ 3. 1. W przypadku wystàpienia okolicznoÊci, o któ-
rych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych, organ prowadzàcy
post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji wydaje
postanowienie o koniecznoÊci odbycia sta˝u albo
przeprowadzenia testu.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o którym mowa w ust. 1, wyst´puje do organu prowa-
dzàcego post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji
z wnioskiem o odbycie sta˝u albo przeprowadzenie te-
stu. Wzór wniosku stanowi za∏àcznik nr 1 do rozporzà-
dzenia.

§ 4. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji przekazuje postanowienie, o któ-
rym mowa w § 3 ust. 1, wraz z kopià wniosku o odby-
cie sta˝u lub przeprowadzenie testu zgodnie z wybo-
rem wnioskodawcy oraz informacjami o posiadanych
przez wnioskodawc´ kwalifikacjach odpowiednio:

1) przedsi´biorcy, o którym mowa w § 7;

2) zespo∏owi.

§ 5. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji podaje do publicznej wiadomoÊci
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie in-
ternetowej w∏aÊciwej dla organu prowadzàcego po-
st´powanie w sprawie uznania kwalifikacji:

1) informacje o wymogach kwalifikacyjnych dla pilo-
tów wycieczek;

2) zakresy programowe testu dla pilota wycieczek;

3) numer rachunku, na który wnoszone sà op∏aty,
o których mowa w rozdziale 3.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY I POLITYKI SPO¸ECZNEJ1)

z dnia 5 lutego 2004 r.

w sprawie sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci przeprowadzanych w toku post´powania o uznanie 
nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do podejmowania lub wykonywania

dzia∏alnoÊci pilota wycieczek

———————
1) Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej kieruje

dzia∏em administracji rzàdowej — turystyka, na podstawie
§ 1 ust. 2 pkt 4 rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie szczegó∏owego zakre-
su dzia∏ania Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecz-
nej (Dz. U. Nr 1, poz. 5).



§ 6. Uprawnienia do podejmowania lub wykony-
wania dzia∏alnoÊci pilota wycieczek nadawane sà
zgodnie z odr´bnymi przepisami.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 7. 1. Sta˝ adaptacyjny mo˝e odbywaç si´ u przed-
si´biorców krajowych prowadzàcych w formie spó∏ki
z ograniczonà odpowiedzialnoÊcià lub spó∏ki akcyjnej
co najmniej przez trzy lata dzia∏alnoÊç gospodarczà
polegajàcà na organizowaniu imprez turystycznych
oraz na poÊredniczeniu na zlecenie klientów w zawie-
raniu umów o Êwiadczenie us∏ug turystycznych zgod-
nie z odr´bnymi przepisami.

2. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji og∏asza w drodze obwieszczenia
list´ przedsi´biorców uprawnionych do przeprowa-
dzenia sta˝u.

§ 8. 1. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie
sta˝u sk∏ada:

1) formularz zg∏oszeniowy, którego wzór stanowi za-
∏àcznik nr 2 do rozporzàdzenia;

2) dokument zawierajàcy zobowiàzanie przedsi´bior-
cy, o którym mowa w § 7, do nawiàzania z wnio-
skodawcà stosunku prawnego, okreÊlonego
w art. 2 pkt 16 ustawy wymienionej w § 2 pkt 1.

2. W formularzu zg∏oszeniowym wnioskodawca
wskazuje przedsi´biorc´, który zobowiàza∏ si´ nawià-
zaç z nim stosunek prawny w celu odbywania sta˝u.

3. W dokumencie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2,
przedsi´biorca okreÊla:

1) rodzaj stosunku prawnego;

2) termin, w jakim nawià˝e stosunek prawny;

3) okres, na jaki nawià˝e stosunek prawny;

4) informacj´ o obowiàzkach, jakie powierzy wnio-
skodawcy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawc´ sta˝u.

§ 9. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawc´ sta-
˝u sà ustalane kwotowo przez przedsi´biorc´ w opar-
ciu o rzeczywiste wydatki zwiàzane z odbywaniem sta-
˝u, a tak˝e z uwzgl´dnieniem d∏ugoÊci okresu, o któ-
rym mowa w § 8 ust. 3 pkt 3.

2. Op∏ata z tytu∏u kosztów odbywania przez wnio-
skodawc´ sta˝u jest uiszczana jednorazowo albo mie-
si´cznie w równych cz´Êciach, na rachunek bankowy
przedsi´biorcy. W przypadku odbywania sta˝u w ra-
mach stosunku pracy albo na podstawie odp∏atnej
umowy cywilnoprawnej, op∏ata z tytu∏u odbywania

przez wnioskodawc´ sta˝u mo˝e byç, za zgodà wnio-
skodawcy wyra˝onà na piÊmie, potràcana z jego wy-
nagrodzenia.

§ 10. 1. Sta˝ odbywa si´ pod nadzorem opiekuna
wskazanego przez przedsi´biorc´, o którym mowa
w § 7, w porozumieniu z organem prowadzàcym po-
st´powanie w sprawie uznania kwalifikacji.

2. Opiekun sta˝u wnioskodawcy ubiegajàcego si´
o uznanie kwalifikacji do podejmowania lub wykony-
wania dzia∏alnoÊci pilota wycieczek powinien spe∏niaç
nast´pujàce kryteria:

1) posiadaç wykszta∏cenie wy˝sze;

2) posiadaç uprawnienia pilota wycieczek oraz wyka-
zaç si´ pi´cioletnià czynnà dzia∏alnoÊcià jako pilot
wycieczek.

3. W przypadku gdy opiekun wskazany przez
przedsi´biorc´ nie b´dzie móg∏ sprawowaç tej funkcji
lub w przypadku umotywowanej proÊby wnioskodaw-
cy, przedsi´biorca wyznacza kolejnego opiekuna, je˝e-
li czas odbytego ju˝ przez wnioskodawc´ sta˝u nie
przekroczy∏ 40 % okresu, na jaki by∏ ustalony.

4. Opiekun sprawuje nadzór nad przebiegiem sta-
˝u wnioskodawcy, w szczególnoÊci poprzez:

1) kontrol´ realizacji programu sta˝u;

2) kontrol´ obecnoÊci wnioskodawcy w okresie sta-
˝u;

3) gromadzenie informacji o przebiegu sta˝u.

5. Opiekun sporzàdza raport z przebiegu sta˝u
i opini´ o przebiegu sta˝u.

§ 11. 1. Sta˝ jest realizowany na podstawie progra-
mu.

2. Program i okres sta˝u ustala indywidualnie dla
ka˝dego wnioskodawcy organ prowadzàcy post´po-
wanie w sprawie uznania kwalifikacji.

3. W programie uwzgl´dnia si´ w szczególnoÊci
kwalifikacje wnioskodawcy, dotychczasowe doÊwiad-
czenie zawodowe oraz program szkolenia pilotów wy-
cieczek okreÊlony w odr´bnych przepisach.

4. Program, o którym mowa w ust. 2, otrzymujà
wnioskodawca, opiekun i przedsi´biorca, o którym
mowa w § 7.

§ 12. Po odbyciu sta˝u wnioskodawca przedstawia
organowi prowadzàcemu post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji raport i opini´, o których mowa
w § 10 ust. 5.

§ 13. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji dokonuje, na podstawie raportu
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i opinii, oceny sta˝u i wydaje decyzj´ o uznaniu lub
odmowie uznania kwalifikacji do podejmowania lub
wykonywania dzia∏alnoÊci pilota wycieczek.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 14. Test obejmuje odpowiedni zakres programo-
wy ustalony indywidualnie dla ka˝dego wnioskodaw-
cy przez organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji. Przepis § 11 ust. 3 stosuje si´ od-
powiednio.

§ 15. 1. Do przeprowadzania testu organ prowa-
dzàcy post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji
powo∏uje trzyosobowy zespó∏ w sk∏adzie: przewodni-
czàcy oraz dwaj cz∏onkowie.

2. W sk∏ad zespo∏u, o którym mowa w ust. 1,
wchodzà przedstawiciele stowarzyszeƒ zrzeszajàcych
pilotów wycieczek.

3. Testy przeprowadzane sà trzy razy do roku.

4. O terminie i miejscu przeprowadzenia testu or-
gan prowadzàcy post´powanie w sprawie uznania
kwalifikacji zawiadamia wnioskodawc´ oraz podaje t´
informacj´ do publicznej wiadomoÊci w Biuletynie In-
formacji Publicznej i na stronie internetowej ministra
w∏aÊciwego do spraw turystyki, nie póêniej ni˝ na
30 dni przed terminem testu.

§ 16. 1. W zawiadomieniu, o którym mowa w § 15
ust. 4, wskazuje si´ wysokoÊç op∏aty z tytu∏u kosztów
przeprowadzenia testu.

2. Koszty przeprowadzenia testu sà ustalane kwo-
towo przez organ prowadzàcy post´powanie w spra-
wie uznania kwalifikacji w oparciu o rzeczywiste wy-
datki ponoszone przez organ prowadzàcy post´powa-
nie w sprawie uznania kwalifikacji w zwiàzku z prze-
prowadzeniem testu.

3. Koszty, o których mowa w ust. 2, nie mogà byç
wy˝sze ni˝ 30 % minimalnego wynagrodzenia za pra-
c´, og∏aszanego zgodnie z art. 2 ust. 4 lub ustalanego
zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy z dnia 10 paêdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac´ (Dz. U.
Nr 200, poz. 1679).

4. Op∏ata za przeprowadzenie testu wnoszona jest
przez wnioskodawc´ na rachunek bie˝àcy organu pro-
wadzàcego post´powanie w sprawie uznania kwalifi-
kacji.

5. W przypadku nieprzystàpienia wnioskodawcy
do testu zwraca si´ po∏ow´ wniesionej przez niego
op∏aty.

6. Wnioskodawca przedstawia dowód dokonania
op∏aty, o której mowa w ust. 1, przed przystàpieniem
do testu.

§ 17. 1. Test przeprowadzany jest w formie pisem-
nej i trwa 120 minut.

2. Test sk∏ada si´ z nie wi´cej ni˝ 50 zagadnieƒ lub
pytaƒ, w tym nie wi´cej ni˝ 10 % o charakterze opiso-
wym. Ka˝de z zagadnieƒ lub pytaƒ niemajàce charak-
teru opisowego powinno zawieraç nie mniej ni˝ trzy
mo˝liwoÊci odpowiedzi, z których tylko jedna mo˝e
byç prawid∏owa.

§ 18. Do zadaƒ zespo∏u nale˝y przygotowanie ze-
stawów pytaƒ lub zagadnieƒ do testu, ocena testu,
sporzàdzenie protoko∏u z przebiegu testu.

§ 19. Test odbywa si´ w j´zyku polskim.

§ 20. Przy ocenie testu uwzgl´dnia si´ w szczegól-
noÊci nast´pujàce zasady:

1) za ka˝dà prawid∏owà odpowiedê na zagadnienie
lub pytanie, niemajàce charakteru opisowego,
ustala si´ jednakowà liczb´ punktów;

2) za ka˝de prawid∏owe rozwiàzanie zagadnienia lub
pytania o charakterze opisowym ustala si´ jedna-
kowà liczb´ punktów;

3) za ka˝dà b∏´dnà odpowiedê lub brak odpowiedzi
ustala si´ zero punktów;

4) zaliczenie testu nast´puje w przypadku, gdy wnio-
skodawca uzyska wi´cej ni˝ 66 % punktów mo˝li-
wych do uzyskania.

§ 21. Z przebiegu testu sporzàdza si´ protokó∏, któ-
ry podpisujà cz∏onkowie zespo∏u.

§ 22. Informacje o wyniku testu przekazuje si´
wnioskodawcy w terminie 7 dni od dnia sporzàdzenia
protoko∏u, pod adresem wskazanym przez wniosko-
dawc´.

§ 23. Na podstawie protoko∏u z przebiegu testu or-
gan prowadzàcy post´powanie w sprawie uznania
kwalifikacji wydaje decyzj´ o uznaniu lub odmowie
uznania kwalifikacji do podejmowania lub wykonywa-
nia dzia∏alnoÊci pilota wycieczek.

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 24. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolità Polskà cz∏onkostwa
w Unii Europejskiej.

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej:
J. Hausner
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Za∏àcznik nr 1

WZÓR

Wniosek 
o odbycie sta˝u adaptacyjnego/przeprowadzenie testu umiej´tnoÊci1)

......................................................................................................................... wnosi o odbycie sta˝u adaptacyjnego/
(imi´ i nazwisko)

przeprowadzenie w ustalonym terminie testu umiej´tnoÊci1) zgodnie z postanowieniem ...................................... 

...........................................................................................................................................................................................
(okreÊlenie organu prowadzàcego post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji)

z dnia ........................................ w sprawie nr ...........................

Zawiadomienia prosz´ kierowaç pod adresem ............................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

.......................................................
(podpis)

———————
1) Niepotrzebne skreÊliç.

Za∏àcznik nr 2

WZÓR

Formularz zg∏oszeniowy

............................................................................................................................................................ zg∏asza gotowoÊç
(imi´ i nazwisko)

odbycia sta˝u adaptacyjnego u .....................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
(dane przedsi´biorcy, u którego sta˝ ma si´ odbywaç)

.......................................................
(podpis)
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