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ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 5 lutego 2004 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci przeprowadzanych w toku postepowania o uznanie
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do podejmowania lub wykonywania
dziatalnosci pilota wycieczek

Na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 10 maja
2002 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do podej-
mowania lub wykonywania niektérych dziatalnosci
(Dz. U. Nr 71, poz. 655 oraz z 2003 r. Nr 190, poz. 1864)
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposdb i tryb odbywania stazu adaptacyj-
nego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem stazu oraz oceny nabytych przez wnio-
skodawce umiejetnosci;

2) warunki, sposoéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawce umiejetnosci;

3) sposoéb ustalania kosztow odbywania stazu ada-
ptacyjnego i przeprowadzania testu umiejetnosci
oraz tryb ich ponoszenia.

8§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) stazu — oznacza to staz adaptacyjny, o ktérym mo-
wa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 26 kwietnia 2001 r.
o zasadach uznawania nabytych w panhstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do
wykonywania zawodéw regulowanych (Dz. U.
Nr 87, poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655 oraz
z 2003 r. Nr 190, poz. 1864);

2) tescie — oznacza to test umiejetnosci, o ktéorym
mowa w art. 2 pkt 17 ustawy wymienionej w pkt 1;

3) zespole — oznacza to zespdt przygotowujacy
i przeprowadzajacy test umiejetnosci;

4) organie prowadzacym postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji — oznacza to ministra wtasci-
wego do spraw turystyki;

1 Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje
dziatem administracji rzadowej — turystyka, na podstawie
8 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie szczegétowego zakre-
su dziatania Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecz-
nej (Dz. U. Nr 1, poz. 5).

5) odrebnych przepisach — oznacza to przepisy usta-
wy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycz-
nych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578 oraz z 2003 .
Nr 124, poz. 1152 i Nr 203, poz. 1966);

6) Biuletynie Informacji Publicznej — oznacza to Biu-
letyn w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji pu-
blicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz z 2002 r.
Nr 153, poz. 1271).

§ 3. 1. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o kto-
rych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodow regulowanych, organ prowadzacy
postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji wydaje
postanowienie o koniecznosci odbycia stazu albo
przeprowadzenia testu.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje do organu prowa-
dzacego postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji
z wnioskiem o odbycie stazu albo przeprowadzenie te-
stu. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do rozporza-
dzenia.

§ 4. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji przekazuje postanowienie, o kt6-
rym mowa w § 3 ust. 1, wraz z kopig wniosku o odby-
cie stazu lub przeprowadzenie testu zgodnie z wybo-
rem wnioskodawcy oraz informacjami o posiadanych
przez wnioskodawce kwalifikacjach odpowiednio:

1) przedsiebiorcy, o ktérym mowa w 8§ 7;

2) zespotowi.

§ 5. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji podaje do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie in-
ternetowej wtasciwej dla organu prowadzacego po-
stepowanie w sprawie uznania kwalifikacji:

1) informacje o wymogach kwalifikacyjnych dla pilo-
tow wycieczek;

2) zakresy programowe testu dla pilota wycieczek;

3) numer rachunku, na ktéry wnoszone sg opftaty,
o ktérych mowa w rozdziale 3.
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8 6. Uprawnienia do podejmowania lub wykony-
wania dziatalnosci pilota wycieczek nadawane sg
zgodnie z odregbnymi przepisami.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

§ 7. 1. Staz adaptacyjny moze odbywac¢ sie u przed-
siebiorcow krajowych prowadzacych w formie spotki
z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spétki akcyjnej
co najmniej przez trzy lata dziatalno$é gospodarcza
polegajaca na organizowaniu imprez turystycznych
oraz na posredniczeniu na zlecenie klientéw w zawie-
raniu umow o $wiadczenie ustug turystycznych zgod-
nie z odrebnymi przepisami.

2. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji ogtasza w drodze obwieszczenia
liste przedsiebiorcow uprawnionych do przeprowa-
dzenia stazu.

§ 8. 1. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie
stazu sktada:

1) formularz zgtoszeniowy, ktérego wzor stanowi za-
tacznik nr 2 do rozporzadzenia;

2) dokument zawierajgcy zobowiagzanie przedsiebior-
cy, o ktérym mowa w 8 7, do nawigzania z wnio-
skodawcg stosunku prawnego, okreslonego
w art. 2 pkt 16 ustawy wymienionej w & 2 pkt 1.

2. W formularzu zgtoszeniowym wnioskodawca
wskazuje przedsiebiorce, ktéry zobowigzat sie nawig-
zaé¢ z nim stosunek prawny w celu odbywania stazu.

3. W dokumencie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2,
przedsigbiorca okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego;
2) termin, w jakim nawiagze stosunek prawny;
3) okres, na jaki nawigze stosunek prawny;

4) informacje o obowigzkach, jakie powierzy wnio-
skodawcy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu.

§ 9. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce sta-
Zu sg ustalane kwotowo przez przedsiebiorce w opar-
ciu o rzeczywiste wydatki zwigzane z odbywaniem sta-
zu, a takze z uwzglednieniem dtugosci okresu, o kto-
rym mowa w 8§ 8 ust. 3 pkt 3.

2. Optata z tytutu kosztéw odbywania przez wnio-
skodawce stazu jest uiszczana jednorazowo albo mie-
siecznie w réwnych czesciach, na rachunek bankowy
przedsiebiorcy. W przypadku odbywania stazu w ra-
mach stosunku pracy albo na podstawie odptatnej
umowy cywilnoprawnej, optata z tytutu odbywania

przez wnioskodawce stazu moze byé, za zgoda wnio-
skodawcy wyrazong na pismie, potragcana z jego wy-
nagrodzenia.

8 10. 1. Staz odbywa sie pod nadzorem opiekuna
wskazanego przez przedsiebiorce, o ktérym mowa
w 8§ 7, w porozumieniu z organem prowadzacym po-
stepowanie w sprawie uznania kwalifikacji.

2. Opiekun stazu wnioskodawcy ubiegajacego sie
o uznanie kwalifikacji do podejmowania lub wykony-
wania dziatalnosci pilota wycieczek powinien spetniaé
nastepujace kryteria:

1) posiadaé¢ wyksztatcenie wyzsze;

2) posiadaé uprawnienia pilota wycieczek oraz wyka-
zac¢ sie piecioletnig czynng dziatalnoscia jako pilot
wycieczek.

3. W przypadku gdy opiekun wskazany przez
przedsiebiorce nie bedzie mégt sprawowacé tej funkgcji
lub w przypadku umotywowanej prosby wnioskodaw-
cy, przedsiebiorca wyznacza kolejnego opiekuna, jeze-
li czas odbytego juz przez wnioskodawce stazu nie
przekroczyt 40 % okresu, na jaki byt ustalony.

4. Opiekun sprawuje nadzér nad przebiegiem sta-
zu wnioskodawcy, w szczegolnosci poprzez:

1) kontrole realizacji programu stazu;

2) kontrole obecnosci wnioskodawcy w okresie sta-
zu;

3) gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

5. Opiekun sporzadza raport z przebiegu stazu
i opinie o przebiegu stazu.

8 11. 1. Staz jest realizowany na podstawie progra-
mu.

2. Program i okres stazu ustala indywidualnie dla
kazdego wnioskodawcy organ prowadzacy postepo-
wanie w sprawie uznania kwalifikacji.

3. W programie uwzglednia sie¢ w szczegdlnosci
kwalifikacje wnioskodawcy, dotychczasowe doswiad-
czenie zawodowe oraz program szkolenia pilotéw wy-
cieczek okreslony w odrebnych przepisach.

4. Program, o ktérym mowa w ust. 2, otrzymuja
wnioskodawca, opiekun i przedsigbiorca, o ktérym
mowa w 8§ 7.

§ 12. Po odbyciu stazu wnioskodawca przedstawia
organowi prowadzgcemu postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji raport i opinie, o ktérych mowa
w 8 10 ust. 5.

§ 13. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji dokonuje, na podstawie raportu
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i opinii, oceny stazu i wydaje decyzje o uznaniu lub
odmowie uznania kwalifikacji do podejmowania lub
wykonywania dziatalnosci pilota wycieczek.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

§ 14. Test obejmuje odpowiedni zakres programo-
wy ustalony indywidualnie dla kazdego wnioskodaw-
cy przez organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji. Przepis & 11 ust. 3 stosuje sie od-
powiednio.

§ 15. 1. Do przeprowadzania testu organ prowa-
dzacy postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji
powotuje trzyosobowy zespot w sktadzie: przewodni-
czacy oraz dwaj cztonkowie.

2. W sktad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1,
wchodzg przedstawiciele stowarzyszen zrzeszajacych
pilotow wycieczek.

3. Testy przeprowadzane s3a trzy razy do roku.

4. O terminie i miejscu przeprowadzenia testu or-
gan prowadzacy postepowanie w sprawie uznania
kwalifikacji zawiadamia wnioskodawce oraz podaje te
informacje do publicznej wiadomosci w Biuletynie In-
formacji Publicznej i na stronie internetowej ministra
wtasciwego do spraw turystyki, nie pézniej niz na
30 dni przed terminem testu.

§ 16. 1. W zawiadomieniu, o ktérym mowa w 8§ 15
ust. 4, wskazuje sie wysokosé optaty z tytutu kosztow
przeprowadzenia testu.

2. Koszty przeprowadzenia testu sg ustalane kwo-
towo przez organ prowadzacy postepowanie w spra-
wie uznania kwalifikacji w oparciu o rzeczywiste wy-
datki ponoszone przez organ prowadzacy postepowa-
nie w sprawie uznania kwalifikacji w zwigzku z prze-
prowadzeniem testu.

3. Koszty, o ktérych mowa w ust. 2, nie moga byé
wyzsze niz 30 % minimalnego wynagrodzenia za pra-
ce, ogtaszanego zgodnie z art. 2 ust. 4 lub ustalanego
zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
Nr 200, poz. 1679).

4. Optata za przeprowadzenie testu wnoszona jest
przez wnioskodawce na rachunek biezacy organu pro-
wadzgcego postepowanie w sprawie uznania kwalifi-
kacji.

5. W przypadku nieprzystgpienia wnioskodawcy
do testu zwraca sie potowe wniesionej przez niego
opftaty.

6. Wnioskodawca przedstawia dowdéd dokonania
optaty, o ktérej mowa w ust. 1, przed przystapieniem
do testu.

8 17. 1. Test przeprowadzany jest w formie pisem-
nej i trwa 120 minut.

2. Test sktada sie z nie wiecej niz 50 zagadnien lub
pytan, w tym nie wiecej niz 10 % o charakterze opiso-
wym. Kazde z zagadnien lub pytah niemajace charak-
teru opisowego powinno zawieraé nie mniej niz trzy
mozliwosci odpowiedzi, z ktorych tylko jedna moze
byé prawidtowa.

§ 18. Do zadan zespotu nalezy przygotowanie ze-
stawow pytan lub zagadnieh do testu, ocena testu,
sporzadzenie protokotu z przebiegu testu.

8 19. Test odbywa sie w jezyku polskim.

§ 20. Przy ocenie testu uwzglednia sie w szczegol-
nos$ci nastepujgce zasady:

1) za kazda prawidtowag odpowiedz na zagadnienie
lub pytanie, niemajace charakteru opisowego,
ustala sie jednakowa liczbe punktéw;

2) za kazde prawidtowe rozwigzanie zagadnienia lub
pytania o charakterze opisowym ustala sie jedna-
kowa liczbe punktow;

3) za kazda btedng odpowiedz lub brak odpowiedzi
ustala sie zero punktow;

4) zaliczenie testu nastepuje w przypadku, gdy wnio-
skodaweca uzyska wiecej niz 66 % punktow mozli-
wych do uzyskania.

8 21. Z przebiegu testu sporzadza sie protokot, kto-
ry podpisuja cztonkowie zespotu.

§ 22. Informacje o wyniku testu przekazuje sie
whnioskodawcy w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia
protokotu, pod adresem wskazanym przez wniosko-
dawce.

§ 23. Na podstawie protokotu z przebiegu testu or-
gan prowadzacy postepowanie w sprawie uznania
kwalifikacji wydaje decyzje o uznaniu lub odmowie
uznania kwalifikacji do podejmowania lub wykonywa-
nia dziatalnosci pilota wycieczek.

Rozdziat 4
Przepis koncowy
§ 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolita Polska cztonkostwa

w Unii Europejskie;j.

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej:
J. Hausner
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Zatgczniki do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 5 lutego 2004 r. (poz. 279)

Zatacznik nr 1
WZOR

Whniosek
o odbycie stazu adaptacyjnego/przeprowadzenie testu umiejetnosci’

......................................................................................................................... wnosi o odbycie stazu adaptacyjnego/
(imige i nazwisko)

przeprowadzenie w ustalonym terminie testu umiejetnosci'’ zgodnie z postanowieniem

(podpis)

) Niepotrzebne skreslié.

Zatacznik nr 2
WZOR

Formularz zgtoszeniowy

(dane przedsiebiorcy, u ktérego staz ma sie odbywac)

(podpis)



