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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 30 grudnia 2016 r.
Poz. 2295

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"

z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania w sprawie uznania kwalifikacji do
wykonywania zawodu inzynier pozarnictwa, technik pozarnictwa lub strazak”

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  warunki, sposob i tryb odbywania stazu adaptacyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad jego odbywaniem
oraz oceny umiejetnosci nabytych przez osobg, ktora zlozyta wniosek, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Euro-
pejskiej, zwang dalej ,,wnioskodawca”, sposob ustalania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego oraz tryb pobierania
i zwrotu oplaty za jego odbywanie,

2)  warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu umiej¢tnosci oraz oceny posiadanych przez wnioskodawce umiejetnosci,
sposob ustalania kosztow przeprowadzania testu umiejg¢tnosci oraz tryb pobierania i zwrotu oplaty za jego przepro-
wadzenie

— w toku postgpowania w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych do wykonywania zawodu inzynier pozarnictwa, tech-
nik pozarnictwa lub strazak w Rzeczypospolitej Polskiej, nabytych w innych niz Rzeczpospolita Polska panstwach czton-
kowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub w panstwach cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, zwanym dalej ,,postgpowaniem
w sprawie uznania kwalifikacji”.

§ 2. 1. Test umiejetnosci przygotowuje si¢ 1 przeprowadza w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozar-
nej, o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 603 1 960), zwanych dalej ,,szkotami”.

Y Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie

§ 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Mi-
nistra Spraw Wewngetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 1897 1 2088).

Niniejsze rozporzadzenie w zakresie swojej regulacji wdraza dyrektywe 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
7 wrzesnia 2005 r. w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz. Urz. UE L 255 z30.09.2005, str. 22, Dz. Urz. UE C 3
2 06.01.2006, str. 12, Dz. Urz. UE L 363 z20.12.2006, str. 141, Dz. Urz. UE C 165 z 19.07.2007, str. 13 i 18, Dz. Urz. UE L 271
z16.10.2007, str. 18, Dz.Urz. UEL 320 z06.12.2007, str.3, Dz. Urz. UEL 93 z04.04.2008, str.28, Dz. Urz. UEL 205
z01.08.2008, str. 10, Dz Urz. UEL 311 z21.11.2008, str. 1, Dz. Urz. UEL 93 z07.04.2009, str. 11, Dz. Urz. UEL 59
z04.03.2011, str.4, Dz. Urz. UEL 180 z12.07.2012, str.9, Dz. Urz. UEL 112 z24.04.2012, str.21, Dz. Urz. UEL 158
2 10.06.2013, str. 368, Dz. Urz. UE L 354 z28.12.2013, str. 132, Dz. Urz. UE L 305 z24.10.2014, str. 115, Dz. Urz. UE L 177
7 08.07.2015, str. 60 oraz Dz. Urz. L 134 z 24.05.2016, str. 135).

2)



Dziennik Ustaw -2- Poz. 2295

2. Staz adaptacyjny odbywa si¢ w jednostce ochrony przeciwpozarowej, o ktorej mowa w art. 15 pkt 2 lub 3 ustawy
z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 191, 298, 904 i 2138) lub szkotach, zwany-
mi dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”.

§ 3. Po otrzymaniu wniosku o odbycie stazu adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiej¢tnosci organ prowa-
dzacy postgpowanie w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych, zwany dalej ,,organem prowadzacym postgpowanie”,
przekazuje postanowienie wraz z kopia dokumentacji zawierajacej informacje o kwalifikacjach wnioskodawcy, w tym
o wyksztalceniu i praktyce zawodowej, wlasciwej jednostce organizacyjnej lub szkole.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

§ 4. 1. Staz adaptacyjny odbywa si¢ w jednostce organizacyjnej zgodnie z programem stazu adaptacyjnego, zwanym
dalej ,,programem”.

2. Program tworzy kierownik jednostki organizacyjnej, w ktdrej odbywa si¢ staz adaptacyjny.

3. Program jest ustalany na podstawie postanowienia, o ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

§ 5. 1. W przypadku zawoddéw inzynier pozarnictwa oraz technik pozarnictwa, opiekuna stazu adaptacyjnego, zwane-
go dalej ,,opiekunem”, wyznacza kierownik jednostki organizacyjnej sposrdd osob o kwalifikacjach co najmniej réwno-
rzgdnych z kwalifikacjami, o ktdrych uznanie wystepuje wnioskodawca, w przypadku zawodu strazak — spo$rdéd osob
o kwalifikacjach co najmniej technik pozarnictwa.

2. Opiekun w czasie stazu adaptacyjnego:
1) okresla zadania dla wnioskodawcy;
2) kontroluje wykonanie powierzonych wnioskodawcy zadan;
3) pomaga w prawidlowym prowadzeniu dziennika stazu adaptacyjnego;
4) co najmniej raz na kwartat dokonuje okresowej oceny realizacji programu;
5) sporzadza opini¢ o przebiegu stazu adaptacyjnego i zawodowych umiej¢tno$ciach wnioskodawcy.

3. Opiekun moze by¢ zmieniony w trakcie odbywania stazu adaptacyjnego przez kierownika jednostki organizacyjnej
w przypadku:

1) braku mozliwosci dalszego pehienia przez niego tej funkcji;

2) uzasadnionego wniosku wnioskodawcy, ztozonego nie pdzniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem stazu adapta-
cyjnego;

3) uzasadnionego wniosku opiekuna, ztozonego nie p6zniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem stazu adaptacyjnego.

4. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 3, kierownik jednostki organizacyjnej niezwtocznie
dokonuje zmiany opiekuna i informuje o tym wnioskodawce.

§ 6. 1. Wnioskodawca dokumentuje przebieg stazu adaptacyjnego w dzienniku stazu adaptacyjnego otrzymanym od
kierownika jednostki organizacyjne;j.

2. Dziennik stazu adaptacyjnego zawiera:
1) imig¢ i nazwisko wnioskodawcy;
2) imie¢ i nazwisko opiekuna stazu adaptacyjnego;
3) date rozpoczecia stazu adaptacyjnego;
4) date zatozenia dziennika,
5) imie¢ i nazwisko kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej odbywa si¢ staz adaptacyjny;

6) tygodniowy wykaz czynno$ci wykonywanych przez wnioskodawce oraz dat¢ ich wykonywania, potwierdzony podpi-
sem opiekuna stazu adaptacyjnego;

7) oceng opiekuna albo kierownika jednostki organizacyjnej, podpisana wiasnorecznie lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym z podaniem daty i miejsca sporzadzenia oceny.
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§ 7. Organ prowadzacy postgpowanie sprawuje nadzor nad przebiegiem stazu adaptacyjnego wnioskodawcy przez:
1)  kontrolg warunkéw odbywania stazu adaptacyjnego i realizacji programu;
2) kontrolg uczestnictwa wnioskodawcy w stazu adaptacyjnym;
3) kontrole prawidtowego prowadzenia dziennika stazu adaptacyjnego;

4) kontrol¢ postgpow wnioskodawcy w przysposobieniu do samodzielnego wykonywania zawodu inzynier pozarnictwa,
technik pozarnictwa lub strazak;

5) obserwacj¢ pracy wykonywanej przez wnioskodawce w czasie trwania stazu adaptacyjnego;

6) gromadzenie dodatkowych informacji o przebiegu stazu adaptacyjnego.

§ 8. 1. Koszty odbywania stazu adaptacyjnego sa wyliczane kazdorazowo przez kierownika jednostki organizacyjnej
albo szkoly, w ktorej jest odbywany staz adaptacyjny, stosownie do programu iczasu trwania stazu adaptacyjnego,
z uwzglednieniem wydatkow na pokrycie kosztow materiatow dydaktycznych i pomocy naukowych, kosztow organizacyj-
no-technicznych, kosztéw umundurowania odpowiedniego do dziatan ratowniczo-gasniczych wraz z kosztami srodkow
ochrony osobistej, kosztow wynagrodzenia opiekuna stazu adaptacyjnego, a takze kosztow zaje¢ szkoleniowych zapewnia-
jacych realizacj¢ programu oraz oceng stazu adaptacyjnego.

2. Wyliczenie kosztow jest dokonywane, w terminie umozliwiajacym poinformowanie wnioskodawcy o ich wysokosci,
nie pdzniej niz na 30 dni przed rozpoczgciem stazu adaptacyjnego, z zastrzezeniem, ze ostateczne ustalenie kosztow nastapi po
zakonczeniu stazu adaptacyjnego.

3. Wnioskodawca pokrywa koszty odbycia stazu adaptacyjnego, o ktorych mowa w ust. 1, jednorazowo w terminie do
10 dni od daty rozpoczgcia stazu adaptacyjnego lub w réwnych ratach ptatnych z géry do 10. dnia kazdego pierwszego
miesigca kwartatu planowanego stazu adaptacyjnego, na wskazany rachunek biezacy dochodow jednostki organizacyjnej
albo szkoty.

4. Jezeli ostateczne koszty sa wyzsze od kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, wnioskodawca wptaca réznice na rachu-
nek biezacy dochodéw jednostki organizacyjnej albo szkoty, w ktorej odbywat staz adaptacyjny, w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia stazu adaptacyjnego.

5. W przypadku braku mozliwosci wplaty roéznicy kosztow, o ktorej mowa w ust. 4, w terminie wskazanym w tym
przepisie, kierownik jednostki organizacyjnej moze zawrze¢ z wnioskodawca aneks do umowy o pracg lub do umowy
cywilnoprawnej, w ktorym okresla si¢ zasady sptaty powstatej roznicy kosztow w ratach.

6. Jezeli ostateczne koszty sa nizsze od kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, jednostka organizacyjna, albo szkota,
w ktorej wnioskodawca odbywat staz adaptacyjny, zwraca wnioskodawcy kwotg tej réznicy w terminie 7 dni od dnia za-
konczenia stazu adaptacyjnego.

7. Wnioskodawcy przystuguje zwrot poniesionych kosztow odbywania stazu adaptacyjnego, pomniejszonych o koszty
zwiazane z przygotowaniem stazu adaptacyjnego oraz materiatow edukacyjnych w przypadku odstapienia od stazu adapta-
cyjnego.

§ 9. 1. Organ prowadzacy postepowanie powoluje zespot do dokonania oceny umiejg¢tnosci nabytych przez wniosko-
dawce w trakcie odbywania stazu adaptacyjnego, zwany dalej ,.zespotem”. Zespdt dokonuje oceny nie pozniej niz
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia stazu adaptacyjnego.

2. W sktad zespotu wchodzi od 3 do 9 0séb, w przypadku zawoddéw inzynier pozarnictwa oraz technik pozarnictwa
o kwalifikacjach co najmniej rownorzednych z kwalifikacjami, o ktorych uznanie wystgpuje wnioskodawca, a w przypadku
zawodu strazak — o kwalifikacjach co najmniej technik pozarnictwa.

3. Zespo6t dokonuje oceny na podstawie:
1) dziennika stazu adaptacyjnego;
2) opinii opiekuna o przebiegu stazu adaptacyjnego i umiej¢tnosciach wnioskodawcy;

3) opinii kierownika jednostki organizacyjnej, albo szkoty o przysposobieniu wnioskodawcy do samodzielnego wyko-
nywania zawodu inzynier pozarnictwa, technik pozarnictwa lub strazak.

4. Oceny dokonuje si¢ w obecnosci wnioskodawcy.

5. W terminie 3 dni od dnia dokonania oceny sporzadza si¢ protokot, ktory podpisujg cztonkowie zespotu dokonujacy
tej oceny.

6. Zespot przekazuje ocene organowi prowadzacemu postepowanie w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia protokotu.
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Rozdziat 3

Test umiejetnosci

§ 10. 1. Organ prowadzacy postgpowanie dwa razy do roku wyznacza miejsce i terminy przeprowadzania testu umie-
jetnosci, zwanego dalej ,,testem”.

2. Terminy przeprowadzania testu sa podawane do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowe]j organu prowadzacego post¢gpowanie nie podzniej niz na 6 miesiecy przed wyznaczonym terminem
przeprowadzenia testu.

3. Jezeli do dnia 15 marca roku kalendarzowego, w ktérym ma zosta¢ przeprowadzony test, nie wystapiono z zadnym
wnioskiem o jego przeprowadzenie, test przeprowadza si¢ raz w tym roku. Jezeli do dnia 15 pazdziernika roku kalenda-
rzowego, w ktorym ma zosta¢ przeprowadzony test, nie wystapiono z zadnym wnioskiem o jego przeprowadzenie, testu
w danym roku kalendarzowym nie przeprowadza si¢.

4. W przypadku wystapienia okoliczno$ci uzasadniajacych zorganizowanie wigkszej, niz wskazana w ust. 1, liczby testow
dla danego zawodu, w szczego6lnosci w przypadku otrzymania znacznej liczby wnioskow o przeprowadzenie testu, testy te
mozna przeprowadzi¢ w dodatkowych terminach. W takim przypadku przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 11. Wnioskodawca sktada wniosek o przeprowadzenie testu nie pozniej niz na 3 miesiace przed wyznaczonym ter-
minem testu.

§ 12. 1. Informacje o zakresie wiedzy i umiej¢tnosci, jakie beda objete testem, przekazuje si¢ komendantowi szkoty,
celem opracowania zadan egzaminacyjnych, w tym zadan z czg¢sci praktyczne;j.

2. Komendant szkoly opracowuje zadania egzaminacyjne oraz kryteria oceny w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji o zakresie wiedzy i umiejetnosci ustalonym przez organ prowadzacy postgpowanie.

3. Zadania egzaminacyjne oraz kryteria oceny sa zatwierdzane przez organ prowadzacy post¢gpowanie.

§ 13. Arkusze zawierajace zadanie egzaminacyjne do czgséci pisemnej oraz zadanie egzaminacyjne do czgsci ustnej
oraz praktycznej sa przygotowywane i przechowywane w warunkach uniemozliwiajacych ich ujawnienie do momentu
rozpoczgcia testu.

§ 14. 1. Koszty przeprowadzenia testu, obejmujace koszty czgsci praktycznej, koszty przygotowania oraz powielenia
arkuszy oraz koszty wynagrodzenia zespotu egzaminujgcego, sa wyliczane kazdorazowo przez komendanta szkoty,
w ktorej test jest przeprowadzany, nie pozniej niz na 30 dni przed ustalonym terminem przeprowadzenia testu, na podsta-
wie rzeczywistych wydatkow zwiazanych z przeprowadzeniem testu, ponoszonych przez szkote.

2. Wnioskodawca pokrywa koszty, o ktéorych mowa w ust. 1, dokonujac jednorazowej optaty, na wskazany rachunek
biezacy dochodéw szkoty, co najmniej na 14 dni przed ustalonym terminem przeprowadzenia testu.

§ 15. 1. Nie pozniej niz na 21 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia testu organ prowadzacy postgpo-
wanie informuje wnioskodawce i wskazang do przeprowadzenia testu szkot¢ o ustalonym zakresie wiedzy i umiej¢tnosci
objetych testem, miejscu i terminie jego przeprowadzenia oraz o wysokosci oplaty z tytulu przeprowadzenia testu.

2. Informacje o terminie i miejscu przeprowadzania testu oraz kryteriach jego oceny udostepnia si¢ wnioskodawcy
rowniez w szkole przeprowadzajacej test.

§ 16. Przystepujac do testu wnioskodawca okazuje dowod uiszczenia optaty, o ktorej mowa w § 14 ust. 2, oraz doku-
ment potwierdzajacy jego tozsamosc.

§ 17. 1. Test sktada si¢ z:
1) czgsci pisemnej, w formie testu obejmujacego nie mniej niz 30 i nie wigcej niz 50 zadah egzaminacyjnych;

2) czgdci ustnej polegajacej na odpowiedzi na wylosowany przez wnioskodawceg zestaw, sktadajacy si¢ nie mniej niz z 3
i nie wigcej niz z 5 zadan egzaminacyjnych;

3) czesci praktycznej obejmujacej wykonanie nie mniej niz 3 i nie wigcej niz 5 zadan sprawdzajacych przygotowanie do
wykonywania zawodu inzynier pozarnictwa, technik pozarnictwa lub strazak.

2. Czas trwania testu nie moze przekracza¢ 360 minut.

§ 18. 1. Kazde zadanie w czg¢$ci pisemnej testu zawiera nie mniej niz trzy i nie wigeej niz pig¢ odpowiedzi. Zadania
zawierajg co najmniej jedng odpowiedz poprawna.
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2. Za kazde poprawnie rozwiagzane zadanie w czg¢éci pisemnej testu ustala si¢ jednakowa liczbg punktow, z tym ze
w przypadku gdy wigcej niz jedna odpowiedz jest prawidtowa, uznanie zadania za rozwigzane poprawnie wymaga wskaza-
nia wszystkich poprawnych odpowiedzi.

3. W czesci ustnej testu kazda odpowiedz jest oceniana w skali od 0 do 5 punktow.

4. W czgéci praktycznej testu zadanie jest punktowane w skali od 0 do 5 punktow — w zaleznosci od stopnia prawi-
dtowosci jego wykonania.

5. Wynik testu okresla si¢ jako pozytywny albo negatywny.

6. Wynik testu uznaje si¢ za pozytywny w przypadku gdy wnioskodawca uzyskat co najmniej 70% punktow mozli-
wych do uzyskania.

§ 19. 1. Test jest przeprowadzany przez zespol egzaminacyjny powotany przez komendanta szkoty, ktory sktada si¢
z 3 do 9 0s6b, ktore posiadajg wiedzg, umiejetnosei i doswiadczenie w zakresie problematyki testu.

2. W sktad zespotu egzaminacyjnego wchodza osoby o kwalifikacjach co najmniej réwnorzednych z kwalifikacjami,
o ktorych uznanie wystgpuje wnioskodawca, natomiast w przypadku zawodu strazak — o kwalifikacjach co najmniej tech-
nik pozarnictwa.

3. Do zadan zespotu egzaminacyjnego nalezy w szczegolnosci przeprowadzenie testu i dokonanie oceny testu.

§ 20. Zadania egzaminacyjne sa umieszczane na jednostronnie zadrukowanych arkuszach testu, ostemplowanych
przez komendanta szkoty, w ktorej test jest przeprowadzany.

§ 21. Ocena testu jest dokonywana w terminie 7 dni od dnia jego przeprowadzenia.

§ 22. Niezwlocznie po dokonaniu oceny testu, o ktorej mowa w § 21, zespot egzaminacyjny sporzadza protokoét prze-
biegu testu, ktory zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie wnioskodawcy;

2) wskazanie szkoty, w ktorej test zostat przeprowadzony;
3) skiad zespotu egzaminacyjnego;

4)  oceng testu;

5) podpisy cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego;

6) date przeprowadzenia testu.

§ 23. W terminie 3 dni od dnia sporzadzenia protokohu, o ktorym mowa w § 22, komendant szkoty, w ktorej test zo-
stat przeprowadzony, przekazuje oceng wnioskodawcy i organowi prowadzacemu postgpowanie w sprawie uznania kwali-
fikacji.

§ 24. 1. Nieprzystapienie do testu w wyznaczonym terminie bez usprawiedliwienia uwaza si¢ za odstapienie wniosko-
dawcy od testu.

2. Wnioskodawcy nie przystuguje zwrot poniesionych kosztow w przypadku odstgpienia od testu.

3. Nieprzystapienie wnioskodawcy do testu jest oceniane i usprawiedliwiane przez organ prowadzacy postgpowanie
w trybie przewidzianym w przepisach wydanych na podstawie art. 298> ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U.z 2016 1. poz. 1666, 2138 1 2255).

4. Wnioskodawca, ktory nie przystapit do testu z usprawiedliwionej przyczyny, nie ponosi kosztow ponownego przy-
stapienia do testu.

5. W przypadku negatywnej oceny testu, na wniosek zlozony przez wnioskodawcg, organ prowadzacy postgpowanie
umozliwia powtorne przystapienie do testu w najblizszym terminie.

6. W przypadku powtornego przystapienia do testu stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 10-23.

Rozdziat 4
Przepis przejSciowy i koncowy

§ 25. Do stazu adaptacyjnego i testu, od ktérych odbycia jest uzaleznione wydanie decyzji w sprawie uznania kwalifi-
kacji na podstawie postanowienia wydanego do dnia 31 grudnia 2016 r., stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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§ 26. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.”)

Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji: wz. J. Zielinski

) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 11 grudnia

2008 r. w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postgpowania w sprawie uznania kwalifikacji do wykonywania
zawodu inzyniera pozarnictwa, technika pozarnictwa lub strazaka (Dz. U. poz. 1584), ktore na podstawie art. 87 pkt 3 ustawy z dnia

22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U.
22016 r. poz.65) traci moc z dniem 31 grudnia 2016 r.
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