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ROZPORZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ"

z dnia 4 stycznia 2017 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego oraz testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie kwalifikacji zawodowych
do wykonywania zawodu nauczyciela”

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  warunki, sposob i tryb odbywania stazu adaptacyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad jego odbywaniem
oraz oceny nabytych w jego trakcie umiejgtnosci, sposob ustalania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego oraz tryb
pobierania i zwrotu oplaty za jego odbywanie,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu umiej¢tnosci oraz oceny posiadanych przez wnioskodawce umiejetno-

$ci, sposob ustalania kosztéw przeprowadzania testu umiejetnosci oraz tryb pobierania i zwrotu optaty za jego prze-
prowadzenie

— w toku postgpowania w sprawie uznania nabytych w innych niz Rzeczpospolita Polska panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwach cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym kwalifikacji do wykonywania zawodu nauczyciela.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1) jednostka — przedszkole, szkole lub placowke, o ktdérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 1 2169), w ktoérych moze by¢ odbywany staz adaptacyjny;

2) jednostka przeprowadzajaca test umiejetnos$ci — publiczng placowke doskonalenia nauczycieli o zasiggu ogdlnokra-
jowym;
3) organ prowadzacy postepowanie — ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania;

4) umowa — umowe o prace lub umowe cywilnoprawng zawartg na okres odbywania stazu adaptacyjnego z wnioskodaw-
ca, o ktorych mowa w art. 5 pkt 13 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, zwanej dalej ,,ustawa”.

" Minister Edukacji Narodowej kieruje dziatem administracji rzadowej — oéwiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadze-

nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdélowego zakresu dzialania Ministra Edukacji Narodowej
(Dz. U. poz. 1903).

Niniejsze rozporzadzenie w zakresie swojej regulacji wdraza dyrektywe 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
7 wrzesnia 2005 r. w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz. Urz. UE L 255 z30.09.2005, str. 22, Dz. Urz. UE C 3
2 06.01.2006, str. 12, Dz. Urz. UE L 363 z20.12.2006, str. 141, Dz. Urz. UE C 165 z 19.07.2007, str. 13 i 18, Dz. Urz. UE L 271
z16.10.2007, str. 18, Dz.Urz. UEL 320 z06.12.2007, str.3, Dz. Urz. UEL 93 z04.04.2008, str.28, Dz. Urz. UEL 205
z01.08.2008, str. 10, Dz Urz. UEL 311 z21.11.2008, str. 1, Dz. Urz. UEL 93 z07.04.2009, str. 11, Dz. Urz. UEL 59
z04.03.2011, str.4, Dz. Urz. UEL 112 z24.04.2012, str.21, Dz. Urz. UEL 180 z12.07.2012, str.9, Dz. Urz. UEL 158
z10.06.2013, str. 368, Dz. Urz. UE L 354 z28.12.2013, str. 132, Dz. Urz. UE L 305 z24.10.2014, str. 115, Dz. Urz. UE L 177
7 08.07.2015, str. 60 oraz Dz. Urz. UE L 134 z 24.05.2016, str. 135).

2)



Dziennik Ustaw -2- Poz. 52

§ 3. Organ prowadzacy postepowanie dor¢cza jednostce, w ktorej ma by¢ odbywany staz adaptacyjny, albo jednostce
przeprowadzajace] test umiejgtnosci postanowienie, o ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy, wraz z kopig dokumentacji
zawierajacej informacj¢ o posiadanych kwalifikacjach, w tym o wyksztatceniu i dos§wiadczeniu zawodowym wnioskodaw-
cy. Postanowienie wraz z kopia dokumentacji moga by¢ dorgczone w postaci elektronicznej. Kopia postanowienia wyda-
nego w formie pisemnej, wraz z kopia dokumentacji, moze by¢ dorgczona za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§ 4. 1. Staz adaptacyjny odbywa si¢ w jednostce wskazanej przez organ prowadzacy postgpowanie po zasiggnigciu
opinii kuratora o§wiaty i organu prowadzacego jednostke.

2. Wnioskodawca moze wskazaé jednostke, ktora gotowa jest zawrze¢ z nim umowe w celu odbycia stazu adaptacyj-
nego.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wnioskodawca przekazuje organowi prowadzacemu postgpowanie zobo-
wigzanie jednostki do zawarcia z wnioskodawca umowy.

4. W zobowiazaniu, o ktorym mowa w ust. 3, jednostka okresla:
1) imig¢ (imiona) i nazwisko wnioskodawcy;
2) rodzaj umowy w celu odbycia stazu adaptacyjnego;
3) termin zawarcia umowy i okres trwania umowy;
4) zakres obowiazkow, jakie powierzy wnioskodawcy;
5) przewidywane koszty odbywania przez wnioskodawce stazu adaptacyjnego.

5. Okres, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 3, nie moze by¢ krotszy niz czas trwania stazu adaptacyjnego okreslony w po-
stanowieniu, o ktérym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy.

6. Kopia zobowigzania wydanego w formie pisemnej moze by¢ przekazana za pomocg Srodkow komunikacji elektro-
nicznej.

§ 5. 1. Dyrektor jednostki ustala program stazu adaptacyjnego przygotowujacego do nauczania przedmiotu lub
przedmiotow albo prowadzenia zajg¢ w zakresie, w jakim o uznanie kwalifikacji wystgpuje wnioskodawca, po przeprowa-
dzeniu analizy kwalifikacji wnioskodawcy, zakresu wykonywanego zawodu w panstwie wnioskodawcy, z uwzglednieniem
zakresu wiedzy, jaki jest niezb¢dny dla spelnienia wymagan kwalifikacyjnych, okreslonych dla nauczyciela danego przed-
miotu nauczania lub rodzaju prowadzonych zajec.

2. Przy ustalaniu programu stazu adaptacyjnego bierze si¢ pod uwage:

1) dotychczasowe do$wiadczenie zawodowe wnioskodawcy i wymagania stawiane nauczycielom w zakresie, w jakim
prowadzone jest postgpowanie;

2) przygotowanie metodyczne do nauczania przedmiotu lub prowadzenia zajec;

3) potrzeby poznania organizacji, zadan i zasad funkcjonowania danej jednostki, w zakresie, w jakim prowadzone jest
postepowanie;

4) potrzeby uczestniczenia przez wnioskodawce w dziatalnosci statutowej i w pracach organizacyjnych danej jednostki.
3. Program stazu adaptacyjnego uwzglednia:

1) uczestnictwo w charakterze obserwatora w odpowiednich zajg¢ciach prowadzonych w jednostce, w ktorej staz adapta-
cyjny jest odbywany, przez opiekuna stazu adaptacyjnego lub innych nauczycieli, w wymiarze co najmniej 3 godzin
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych w miesiacu;

2) prowadzenie zaje¢ w obecnosci opickuna stazu adaptacyjnego Iub dyrektora jednostki, w ktorej staz adaptacyjny jest
odbywany, w wymiarze co najmniej 3 godzin zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych w miesiacu,
i omawianie tych zaj¢¢ z nauczycielem, w ktorego obecnosci si¢ odbywaly;

3) opracowywanie scenariuszy zaj¢¢ i samodzielne prowadzenie zajgé;

4) uczestnictwo w innej dziatalno$ci okreslonej w statucie jednostki i w pracach organizacyjnych jednostki.

§ 6. 1. Staz adaptacyjny jest odbywany zgodnie z programem stazu adaptacyjnego, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, pod
nadzorem opiekuna stazu adaptacyjnego, ktorym moze by¢ nauczyciel posiadajacy kwalifikacje do nauczania danego
przedmiotu lub prowadzenia danego rodzaju zaj¢¢ w zakresie, w jakim o uznanie kwalifikacji wystgpuje wnioskodawca,
oraz posiadajacy stopien awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego.
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2. W przypadku gdy w jednostce nie jest zatrudniony nauczyciel dyplomowany posiadajacy kwalifikacje do nauczania
przedmiotu lub prowadzenia zaje¢ w zakresie, w jakim o uznanie kwalifikacji wystgpuje wnioskodawca, opiekunem stazu
adaptacyjnego moze zosta¢ nauczyciel mianowany posiadajacy kwalifikacje w zakresie, w jakim o uznanie kwalifikacji
wystepuje wnioskodawca.

3. Opicekuna stazu adaptacyjnego wyznacza na okres catego stazu adaptacyjnego dyrektor jednostki.
4. Zmiana opiekuna stazu adaptacyjnego moze nastapic¢ z powodu:
1)  braku mozliwosci dalszego wykonywania nadzoru;

2) umotywowanego wniosku wnioskodawcy ztozonego nie pozniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem stazu adapta-
cyjnego;

3) umotywowanej prosby opiekuna stazu adaptacyjnego zlozonej nie po6zniej niz na 3 miesiace przed zakonczeniem
stazu adaptacyjnego.

§ 7. Staz adaptacyjny rozpoczyna si¢ w terminie uzgodnionym przez wnioskodawce z jednostka.

§ 8. 1. Prawidlowy przebieg stazu adaptacyjnego zapewnia dyrektor jednostki.

2. Opiekun stazu adaptacyjnego raz w miesigcu informuje dyrektora jednostki o realizacji przez wnioskodawcg zadan
wynikajacych z programu stazu adaptacyjnego.

3. W kazdym czasie organ prowadzacy postgpowanie moze kontrolowa¢ prawidlowos¢ przebiegu stazu adaptacyjnego.

§ 9. W przypadku przerwy w odbywaniu stazu adaptacyjnego spowodowanej chorobg lub inng usprawiedliwiong nie-
obecnoscig w jednostce, na wniosek zainteresowanego, organ prowadzacy postgpowanie moze przedtuzy¢ staz adaptacyjny
na czas okreslony, nieprzekraczajacy, tacznie z odbytym juz stazem adaptacyjnym, 3 lat.

§ 10. 1. Oceny nabytych w trakcie stazu adaptacyjnego umiej¢tnosci dokonuje organ prowadzacy postgpowanie na
podstawie opinii sporzadzonej wspolnie przez dyrektora jednostki oraz opiekuna stazu adaptacyjnego w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia tego stazu.

2. W opinii, o ktorej mowa w ust. 1, dyrektor jednostki oraz opiekun stazu adaptacyjnego uwzgledniaja stan przygo-
towania wnioskodawcy do wykonywania zawodu oraz poprawno$¢ merytoryczng i metodyczna prowadzonych zajec,
a takze:

1) uczestnictwo w innej dziatalnosci okreslonej w statucie jednostki i w pracach organizacyjnych jednostki;

2) przestrzeganie porzadku pracy ustalonego w jednostce.

3. Sporzadzajac opinig¢, o ktorej mowa w ust. 1, dyrektor jednostki moze zasiggna¢ takze opinii rady pedagogicznej,
rady szkoty lub placoéwki, rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego.

4. Opinia, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera wnioski dyrektora jednostki i opiekuna stazu adaptacyjnego dotyczace
przygotowania wnioskodawcy do samodzielnego wykonywania zawodu wraz z uzasadnieniem.

5. Opinia, o ktorej mowa w ust. 1, jest potwierdzana podpisami dyrektora jednostki i opiekuna stazu adaptacyjnego.

§ 11. Opinig, o ktorej mowa w § 10 ust. 1, dyrektor jednostki przekazuje wnioskodawcy oraz organowi prowadzace-
mu postgpowanie w terminie 3 dni od dnia jej podpisania przez dyrektora jednostki i opiekuna stazu adaptacyjnego.

§ 12. 1. Jezeli ocena umiejetnosci nabytych w trakcie stazu adaptacyjnego jest negatywna, wnioskodawca, w terminie
14 dni od dnia otrzymania oceny, moze wystapi¢ do organu prowadzacego postgpowanie z wnioskiem o ponowne odbycie
stazu adaptacyjnego.

2. Do ponownego odbycia stazu adaptacyjnego przepisy § 4-11 1 § 23 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 13. 1. Organ prowadzacy postepowanie wyznacza termin przeprowadzenia testu umiej¢tnosci.

2. Wnioskodawca moze wystapi¢ z wnioskiem o wyznaczenie terminu testu umiejgtnosci przypadajacego pdzniej niz
w terminie wyznaczonym przez organ prowadzacy postgpowanie, z tym ze nie pdzniej niz w terminie, o ktérym mowa
w art. 20 ust. 5 ustawy.

§ 14. 1. Test umiejgtnosci jest przeprowadzany przez jednostke przeprowadzajaca test umiejgtnosci.

2. Test umiej¢tnosci opracowuje jednostka przeprowadzajaca ten test indywidualnie dla kazdego wnioskodawcy
w oparciu o zakres testu umiejetnosci wskazany w postanowieniu, o ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy.
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§ 15. 1. Test umiejgtnosci przeprowadza si¢ w formie pisemne;.

2. Ze wzgledu na stan zdrowia wnioskodawcy test umiejetnosci mozna przeprowadzi¢ w formie odpowiedniej do jego
stanu zdrowia, co odnotowuje si¢ na arkuszu tego testu.

§ 16. Arkusze testu umiej¢tnosci sa przygotowywane i przechowywane w warunkach uniemozliwiajacych ich nie-
uprawnione ujawnienie przed rozpoczgciem tego testu.

§ 17. 1. Test umiejetnosci sktada si¢ z nie wigeej niz 100 zagadnien lub pytan, w tym nie wigcej niz 10% stanowia za-
gadnienia lub pytania o charakterze opisowym. Kazde z zagadnien lub pytan niemajacych charakteru opisowego zawiera
nie mniej niz 3 mozliwosci odpowiedzi.

2. Co najmniej 90% zagadnien lub pytan zawiera jedna odpowiedZ poprawng. Pozostate zagadnienia lub pytania mo-
ga zawiera¢ wigcej niz jedng odpowiedz poprawna.

§ 18. 1. Test umiejetnosci przeprowadza komisja, sktadajgca si¢ z co najmniej 3 osob, powolywana przez dyrektora
jednostki przeprowadzajacej ten test.

2. Zagadnienia, pytania i mozliwosci odpowiedzi sa umieszczane na jednostronnie zadrukowanych arkuszach testu
umiej¢tnosci opatrzonych pieczgcia jednostki przeprowadzajacej test umiejgtnosci.

3. Z przebiegu testu umiejetnosci sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja cztonkowie komisji przeprowadzajacej ten
test. W protokole odnotowuje si¢:

1) imig¢ (imiona) i nazwisko wnioskodawcy;

2) nazwe i adres jednostki przeprowadzajacej test umiejgtnosci;
3) date przeprowadzenia testu umiejetnosci;

4)  wynik testu umiejgtnosci;

5) sktad komisji.

§ 19. 1. Oceng testu umiejetnosci przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia tego testu.

2. Odpowiedzi lub rozwigzania zagadnien i pytan sg punktowane.

3. Oceny testu umiejetnosci dokonuje komisja przeprowadzajaca test umiejetnosci, uwzgledniajac nastepujace kryteria:

1) za kazda prawidlowa odpowiedZ na zagadnienie lub pytanie niemajace charakteru opisowego ustala si¢ jednakowa
liczbg punktow, z tym ze w przypadku gdy wigcej niz jedna odpowiedz jest prawidlowa, dla uzyskania punktéw za
takie zagadnienie lub pytanie nalezy wskaza¢ wszystkie poprawne odpowiedzi;

2) zakazde prawidlowe rozwigzanie zagadnienia lub pytania o charakterze opisowym ustala si¢ jednakowa liczbe punktow.

4. Kryteria oceny testu umiejetnosci, o ktérych mowa w ust. 3, sa dostepne dla wnioskodawcy w jednostce przepro-
wadzajacej ten test oraz sa umieszczane na arkuszu testu umiejgtnosci.

5. Test umiejgtnosci uwaza si¢ za zlozony z wynikiem pozytywnym, gdy wnioskodawca otrzyma wigcej niz 66%
punktow mozliwych do uzyskania.

§ 20. Wynik testu umiejetnosci komisja przeprowadzajaca ten test przekazuje wnioskodawcy oraz organowi prowa-
dzacemu postgpowanie w terminie 3 dni od dnia ustalenia wyniku testu umiejetnosci.

§ 21. 1. Nieprzystapienie do testu umiejetnosci w wyznaczonym terminie bez usprawiedliwienia uznaje si¢ za odsta-
pienie wnioskodawcy od testu umiejetnosci.

2. W przypadku nieprzystapienia do testu umiejetnosci z usprawiedliwionej przyczyny wnioskodawca moze zwrocic si¢
do organu prowadzacego postgpowanie z umotywowanym wnioskiem o ponowne wyznaczenie terminu testu umiejetnosci.

3. Oceniajac przyczyng usprawiedliwiajaca nieprzystapienie przez wnioskodawce do testu umiejg¢tnosci, organ pro-
wadzacy postepowanie kieruje si¢ zasadami okreslonymi w przepisach o sposobie usprawiedliwiania nieobecno$ci w pracy
oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy.

4. W przypadku uznania nieprzystapienia przez wnioskodawce do testu umiejetnosci za usprawiedliwione organ pro-
wadzacy postgpowanie wyznacza ponownie termin przeprowadzenia testu umiejetnosci.

§ 22. 1. W przypadku zlozenia testu umiejetnosci z wynikiem negatywnym wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wyniku tego testu moze wystapic:
1)  do komisji o weryfikacj¢ wyniku lub

2) do organu prowadzacego postepowanie z wnioskiem o ponowne przystapienie do testu umiejetnosci w najblizszym
terminie.
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2. Do ponownego przystapienia do testu umiejgtnosci przepisy § 13-21 1 § 24 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 23. 1. Obliczenia kosztow zwigzanych z odbywaniem przez wnioskodawce stazu adaptacyjnego dokonuje jednostka
nie pozniej niz na 14 dni przed dniem rozpoczgcia tego stazu, na podstawie rzeczywistych wydatkow, ktore beda ponoszo-
ne przez jednostke, ustalonych z uwzglednieniem programu i czasu trwania stazu adaptacyjnego, niezbednych wydatkow
zwigzanych z wyposazeniem wnioskodawcy w pomoce metodyczne i dydaktyczne oraz wynagrodzenia opiekuna stazu
adaptacyjnego.

2. Wnioskodawca wnosi opftate z tytulu kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, w réwnych ratach miesigcznych ptatnych
z gory do 10. dnia kazdego miesigca za dany miesigc, na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora jednostki.

3. Optata, o ktorej mowa w ust. 2, moze by¢ za zgoda wnioskodawcy wyrazona na pismie potracana z jego wynagro-
dzenia z tytutu umowy.

4. W przypadku rezygnacji wnioskodawcy z odbywania stazu adaptacyjnego optata, o ktorej mowa w ust. 2, nie pod-
lega zwrotowi.

5. W przypadku gdy staz adaptacyjny nie odbgdzie si¢ z przyczyn lezacych po stronie jednostki, optata, o ktorej mo-
wa w ust. 2, podlega zwrotowi na wskazany przez wnioskodawce rachunek bankowy.

§ 24. 1. Obliczenia kosztow zwigzanych z przeprowadzeniem testu umiej¢tnosci dokonuje jednostka przeprowadzaja-
ca ten test, nie pozniej niz na 14 dni przed dniem przeprowadzenia testu umiej¢tnosci, na podstawie rzeczywistych wydat-
kow, ktore bgda poniesione przez t¢ jednostke, ustalonych z uwzglednieniem wydatkow zwiazanych z wynagrodzeniem
0s0b opracowujacych test umieje¢tnosci, wynagrodzeniem cztonkéw komisji przeprowadzajacej test umiejetnosci oraz
wydatkow zwigzanych z organizacja testu umiejgtnosci.

2. Wnioskodawca, przed terminem przeprowadzenia testu umiej¢tnosci, wnosi oplate z tytulu kosztow, o ktorych
mowa w ust. 1, na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora jednostki przeprowadzajacej ten test.

3. Przystgpujac do testu umiejetnosci, wnioskodawca okazuje dowod dokonania optaty, o ktorej mowa w ust. 2.
4. W przypadku odstapienia od testu umiejgtnosci oplata, o ktérej mowa w ust. 2, nie podlega zwrotowi.

5. W przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do testu umiej¢tnosci wniesiong optate, o ktorej mowa w ust. 2,
zalicza si¢ na poczet optaty z tytutu kosztow przeprowadzenia testu umiej¢tnosci w terminie, o ktorym mowa w § 21 ust. 4.

6. W przypadku gdy test umiej¢tnosci nie odbedzie si¢ z przyczyn lezacych po stronie jednostki przeprowadzajacej
test umiej¢tnosci, optata, o ktorej mowa w ust. 2, podlega zwrotowi na wskazany przez wnioskodawce rachunek bankowy.

§ 25. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”

Minister Edukacji Narodowej: 4. Zalewska

% Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie stazu

adaptacyjnego itestu umiej¢tnosci w toku postgpowania o uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U.
poz. 421), ktore utracito moc z dniem 1 stycznia 2017 r. na podstawie art. 87 pkt 3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65).
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