
DZIENNIK USTAW
RZECZYPOSPOLITEJ  POLSKIEJ

Warszawa, dnia 22 października 2025 r.

Poz. 1439 1439

ROZPORZĄDZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNĘTRZNYCH I ADMINISTRACJI1)

z dnia 20 października 2025 r.

w sprawie gratyfikacji urlopowej funkcjonariusza Służby Ochrony Państwa

Na podstawie art. 152a ust. 11 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Służbie Ochrony Państwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 34, 
z 2024 r. poz. 1871 oraz z 2025 r. poz. 179, 718 i 1366) zarządza się, co następuje:

§ 1. Rozporządzenie określa terminy i tryb wypłacania gratyfikacji urlopowej funkcjonariuszowi Służby Ochrony Pań-
stwa, zwanemu dalej „funkcjonariuszem”, oraz wzór wniosku o wypłatę gratyfikacji urlopowej.

§ 2. Gratyfikację urlopową wypłaca się na pisemny wniosek, o którym mowa w art. 152a ust. 6 ustawy z dnia 8 grudnia 
2017 r. o Służbie Ochrony Państwa, złożony przez funkcjonariusza lub osobę uprawnioną, o której mowa w art. 152a ust. 10 
tej ustawy.

§ 3. 1. Gratyfikację urlopową wypłaca komórka organizacyjna Służby Ochrony Państwa właściwa w sprawach finanso-
wych w terminie do 60 dni od dnia złożenia wniosku.

2. Na uzasadniony wniosek funkcjonariusza gratyfikacja urlopowa może zostać wypłacona przed rozpoczęciem urlopu 
wypoczynkowego.

3. Wypłata gratyfikacji urlopowej następuje w gotówce lub na numer rachunku bankowego wskazany przez funkcjona-
riusza we wniosku o przekazywanie uposażenia i innych należności pieniężnych w Służbie Ochrony Państwa.

§ 4. Wzór wniosku o wypłatę gratyfikacji urlopowej jest określony w załączniku do rozporządzenia.

§ 5. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem następującym po dniu ogłoszenia.

Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji: wz. C. Mroczek

1)	 Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji kieruje działem administracji rządowej – sprawy wewnętrzne, na podstawie § 1 ust. 2 
pkt 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji (Dz. U. poz. 999).
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Załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji 

z dnia 20 października 2025 r. (Dz. U. poz. …) 

WZÓR 

………………………………………………                       ……………………………………………. 
(imię i nazwisko funkcjonariusza)                          (miejscowość, data) 
……………………………………………… 
(numer PESEL funkcjonariusza) 
……………………………………………… 
(stanowisko służbowe w Służbie Ochrony Państwa) 
……………………………………………… 
(komórka organizacyjna Służby Ochrony Państwa, w której funkcjonariusz pełni służbę) 
……………………………………………… 
(numer telefonu kontaktowego) 
 
 

WNIOSEK 
O WYPŁATĘ GRATYFIKACJI URLOPOWEJ 

 
1. Wnoszę o wypłacenie gratyfikacji urlopowej przysługującej mi za rok …………. i oświadczam, jaki jest mój stan 

rodzinny: 

Lp. Imię 
i nazwisko 

Członek 
rodziny 

Data 
urodzenia 

Informacje o dzieciach: 
stan cywilny, szkoła, niezdolność do 
pracy lub samodzielnej egzystencji 

1  wnioskujący × × 

2  małżonek × × 

3  dziecko 
na utrzymaniu   

4  dziecko 
na utrzymaniu   

5  dziecko 
na utrzymaniu   

2. Oświadczam, że drugi rodzic dziecka, będący funkcjonariuszem Służby Ochrony Państwa, nie otrzymał gratyfikacji 
urlopowej w danym roku na dziecko wskazane w oświadczeniu. 

3. Oświadczam, że powyższe dane są prawdziwe, co potwierdzam własnoręcznym podpisem pod rygorem zwrotu 
nienależnie pobranej gratyfikacji urlopowej. 

4. Informacje z załączonych do wniosku dowodów potwierdzających dokonanie opłaty lub przedpłaty na odpłatną formę 
wypoczynku: wnioskującego / małżonka / dziecka pozostającego na utrzymaniu*: 
a) …………………………………………………………………………………………………………………. 
b) …………………………………………………………………………………………………………………. 
c) …………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………… 
(data i czytelny podpis wnioskującego) 
 
 
 
 

 
* Niepotrzebne skreślić. 

Załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 20 października 2025 r. (Dz. U. poz. 1439)

WZÓR
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