DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 29 wrzesnia 2026 r.

Poz. 1271

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW I GOSPODARKI?Y

z dnia 23 wrze$nia 2026 r.
w sprawie zaplaty oplaty skarbowej

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154, z p6ézn. zm.?)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposob potwierdzania przez organy administracji rzadowej i samorzadowej oraz podmioty, o ktéorych mowa w art. 1
ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, zwanej dalej ,,ustawa”, zaptaty optaty skarbowej, zwol-
nienia od niej lub wytaczenia obowiazku jej zaplaty, w szczegdlnos$ci przez wskazanie sposobu:

a) dokumentowania zaptaty optaty skarbowej,

b) sporzadzania adnotacji potwierdzajacych zaptate optaty skarbowej, zwolnienie od niej lub wylaczenie obowiazku
jej zapfaty;

2) tryb itermin przekazywania przez organy administracji rzadowej i samorzadowej oraz podmioty, o ktéorych mowa
w art. 1 ust. 2 ustawy, organom podatkowym dokumentéw niezbednych do dokonania zwrotu optaty skarbowe;.

§ 2. 1. Dokonanie zaptaty oplaty skarbowej jest dokumentowane dowodem zaptaty oplaty skarbowej, zwanym dalej
»dowodem zaptaty”, albo jego uwierzytelniong kopig ztozonymi do akt sprawy niep6zniej niz w terminie 3 dni od dnia
powstania obowigzku zaptaty optaty skarbowe;j.

2. Dowod zaptaty moze zostaé zwrocony, na zgdanie podmiotu, ktory dokonat zaptaty optaty skarbowej, po uprzednim
zamieszczeniu na nim adnotacji okreslajacej date dokonania zgloszenia lub ztozenia wniosku lub dokumentu stwierdzaja-
cego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii, zwanego dalej ,,petnomocnictwem”, po-
twierdzonej podpisem osoby zamieszczajacej adnotacje, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego, a w przy-
padku gdy w aktach sprawy nie pozostawiono kopii dowodu zaptaty roéwniez adnotacji na zgtoszeniu, wniosku lub pelno-
mocnictwie okreslajacej kwotg uiszczonej optaty skarbowej, date wptaty i numer pokwitowania lub numer rachunku ban-
kowego, na ktéry dokonano wptaty.

§ 3. 1. Adnotacje potwierdzajaca zaptate optaty skarbowej zamieszcza si¢ na:
1) dokumencie potwierdzajacym dokonanie czynnosci urzedowej, zaswiadczeniu lub zezwoleniu (pozwoleniu, koncesji);

2) odrebnym dokumencie — w przypadku gdy dokument potwierdzajacy dokonanie czynnosci urzgdowej, zaswiadczenie
lub zezwolenie (pozwolenie, koncesja) sg wydawane wedtug wzoru okreslonego odrgbnymi przepisami, ktory nie za-
wiera miejsca na adnotacje.

) Minister Finansoéw i Gospodarki kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3 rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegdétowego zakresu dziatania Ministra Finansow i Gospodarki
(Dz. U. poz. 997).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 1795 i 1847 oraz z 2026 r. poz. 846, 875,
9121 1206.
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2. Adnotacje potwierdzajaca zwolnienie od oplaty skarbowej lub wylaczenie obowiazku jej zaptaty zamieszcza si¢ na:
1) dokumencie, o ktorym mowa w ust. 1;
2) pelmomocnictwie;

3) zgloszeniu lub wniosku o dokonanie czynnos$ci urzgdowej — w przypadku gdy w wyniku dokonania czynno$ci urzgdo-
wej nie jest wydawany dokument.

3. W przypadku gdy dokument, na ktérym ma zosta¢ zamieszczona adnotacja, o ktorej mowa w ust. 1 Iub 2, jest spo-
rzadzony w postaci elektronicznej, adnotacj¢ t¢ sporzadza si¢ w postaci dokumentu elektronicznego w rozumieniu art. 3
pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z 2026 r. poz. 1241).

4. Adnotacja, o ktérej mowa w ust. 1 1 2, zawiera:

1) informacje o:
a) podstawie prawnej zaplaty optaty skarbowej, zwolnienia od niej albo wylaczenia obowiazku jej zaptaty,
b) wysokosci uiszczonej optaty skarbowej — w przypadku dokonania jej zaptaty;

2) wprzypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, réwniez informacj¢ o przedmiocie optaty skarbowej;

3) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby sporzadzajacej adnotacje.

§ 4. 1. Na zadanie organu podatkowego organ administracji rzadowej albo samorzadowej albo podmiot, o ktorym
mowa w art. 1 ust. 2 ustawy, przekazuje niezwlocznie, niep6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia zadania,
dokumenty niezbedne do dokonania zwrotu optaty skarbowej, w szczegdlnosci:

1) zgloszenie lub wniosek o dokonanie czynnos$ci urzgdowej lub wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia,
konces;ji), ktorego dotyczy wniosek o zwrot optaty skarbowej, albo ich po§wiadczone kopie;

2) dowdd zaptaty albo jego kopig;

3) informacje¢ potwierdzajaca, ze czynnos¢ urzedowa nie zostala dokonana lub zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwole-
nie, koncesja) nie zostaty wydane.

2. W przypadku gdy wniosek o zwrot optaty skarbowej zostal ztozony do organu administracji rzadowej albo samo-
rzadowej albo podmiotu, o ktorym mowa w art. 1 ust. 2 ustawy, ktory nie dokonat czynno$ci urzedowej, nie wydatl za§wiad-
czenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji), a do ktdrego ztozono zgloszenie lub wniosek odpowiednio o ich dokonanie
lub wydanie, organ ten przekazuje niezwlocznie, niepdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, wta-
sciwemu organowi podatkowemu ten wniosek wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 1.3

Minister Finanséw 1 Gospodarki: wz. J. Neneman

3 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaptaty oplaty

skarbowej (Dz. U. poz. 1330), ktdre traci moc z dniem 1 pazdziernika 2026 r. zgodnie z art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 29 maja 2026 r.
o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 846).
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