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W uzupetnieniu uzasadnienia projektu ustawy — Przepisy wprowadzajace ustawe o
sadach pokoju, wniesionego przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (druk sejmowy nr
1761), jako upowazniony przedstawiciel wnioskodawcy, przekazuje w zataczeniu zatozenia
projektéw podstawowych aktéw wykonawczych do projektu ustawy.
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Zalozenia do projektu aktu wykonawczego, o ktérym mowa w art. 12 pkt 24 projektu
ustawy — Przepisy wprowadzajace ustaw¢ o sadach pokoju (druk sejmowy nr 1761) w
zakresie dodawanego do ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2020
r. poz. 1319 oraz 2021 r. poz. 1834) art. 493f § 1 w brzmieniu:

»Art. 493f. § 1. Minister Sprawiedliwos$ci, w drodze rozporzadzenia:
1) okresla liczbg sgdzidéw pokoju, w tym liczbe sedziow pokoju wybieranych w danym
okregu wielomandatowym,
2) dokonuje podzialu na okregi wyborcze, wedtug nastepujgcych zasad:
a) obszar wlasciwosci sadu pokoju jest tozsamy z obszarem wiasciwosei sgdu
rejonowego,
b) w uzasadnionych przypadkach obszar wlasciwosci sgdu pokoju moze
obejmowac obszar mniejszy od obszaru wlasciwosci sgdu rejonowego
— uwzgledniajac wigzi spoteczne, gospodarcze i kulturowe oraz konieczno$é

zapewnienia sprawnosci i rzetelnosci gtosowania.”

Zaklada sig, ze do wydania projektowanego rozporzadzenia niezbedne jest uprzednie
podjecie czynnosci przez Pelnomocnika do spraw utworzenia sadow pokoju, o ktérym mowa
w art. 18 projektu ustawy — Przepisy wprowadzajgce ustawe o sgdach pokoju. Pelnomocnik w
art. 18 § 3 projektu obowiazany zostat, w terminie do dwdch miesiecy od dnia wejscia w zycie
tego przepisu, po zasiggnigciu opinii Pafnstwowej Komisji Wyborczej, do przedstawienia
Ministrowi Sprawiedliwos$ci planu podziatu na okregi wyborcze w wyborach sedziow pokoju
wraz ze wskazaniem liczby wybieranych sedziow pokoju, w tym liczby sedziow pokoju
wybieranych w okrggach wielomandatowych. Jednoczesnie na podstawie art. 20 § 1 projektu
ustawy Petnomocnik, we wspoélpracy z prezesami sadow rejonowych i dyrektorami sagdow
rejonowych, zostal obowigzany do przedstawienie Ministrowi Sprawiedliwosci, w terminie do
dwoch miesigcy od dnia wejscia w zycie niniejszego przepisu, projektéw planéw utworzenia
sadow pokoju.

Nalezy nadmieni¢, ze sady pokoju utworzone zostang w rozporzadzeniu wydawanym na
podstawie art. 4 § 5 projektowanej ustawy o sgdach pokoju. W rozporzgdzeniu o utworzeniu
sagdow pokoju zostanie okreslony m.in. obszar wlasciwosci sgdu pokoju oraz liczba stanowisk

sedziéw pokoju w sadzie pokoju. Zaklada si¢, ze rozporzadzenie wydawane na podstawie



dodawanego do ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy art. 493f § 1 powinno
pozostawa¢ komplementarne z rozporzadzeniem o utworzeniu sagdéw pokoju.

Zaktada sig, ze liczba sedziéw pokoju wybieranych w wyborach sedziéw pokoju, o ktorej
mowa w dodawanym do ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy art. 493f § 1 pkt
1, bedzie stanowila sume stanowisk sedziéw pokoju w sadach pokoju utworzonych na
podstawie art. 4 § 5 projektowanej ustawy o sgdach pokoju. Posrednio liczba sedziéw pokoju
wybieranych w wyborach s¢dziow pokoju korespondowaé bedzie réwniez z wymogiem
okreslonym w art. 3 § 2 projektu ustawy o sadach pokoju, zgodnie z ktérym jeden sedzia pokoju
bedzie przypadal na nie wigcej niz 10 000 mieszkafncow obszaru wiasciwosci sadu pokoju.
Oznacza to, ze liczba se¢dziéw pokoju wybieranych w wyborach sedziéw pokoju bedzie
wynosila okolo 3933. Zaklada si¢ rowniez, ze liczba ta moze ulec zmianie, gdyz ostatecznie
liczba sedziéw pokoju w poszczegdlnych sadach pokoju okreslona zostanie przez Ministra
Sprawiedliwosci biorae pod uwage potrzebe zapewnienia racjonalnej organizacji sagdownictwa,
réwnego dostgpu obywateli do sadu, szybkiego rozpoznawania nalezacych do ich wiasciwosci
spraw na terenie calego kraju oraz potrzebg dostosowania liczby sedziéw pokoju do zakresu
obcigzenia wplywem spraw (wytyczne do wydania rozporzagdzenia na podstawie art. 4 § 5
projektowanej ustawy o sadach pokoju).

Zgodnie z dodawanym do ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy art. 493f
§ 3, wielomandatowy okreg wyborczy obejmuje obszar wlasciwosci sadu pokoju (a tym samym
gmin objetych obszarem wlasciwosci sadu pokoju), z wylgczeniem gmin znajdujgcych sie na
obszarze wlasciwosci sadu pokoju, tworzacych jednomandatowy okreg wyborczy. Zaklada sie,
ze liczba sedziéw pokoju wybieranych w okregu wielomandatowym, o ktérym mowa w
dodawanym do ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy art. 493f § 1 pkt 1,
wynikata bgdzie z liczby stanowisk w sadzie pokoju, ktorego obszar wiasciwosei stanowié
bedzie wielomandatowy okreg wyborczy. W wielomandatowym okregu wyborczym wybiera
si¢ co najmniej 3 sedziéw pokoju.

Zaklada si¢, ze podzial terytorium na okrggi wyborcze bedzie odzwierciedlat
przyporzadkowanie obszaré6w gmin do obszaréw wiasciwosci sagdow rejonowych i sadow
pokoju. Co do zasady, obszar wlasciwosci sadu pokoju bedzie tozsamy z obszarem wlasciwosci
sadu rejonowego (dodawany do ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy art. 493f
§ 1 pkt 2 lit. a), co odpowiada zasadzie wyrazonej na gruncie art. 4 § 3 projektowanej ustawy
o sadach pokoju, zgodnie z ktorym obszar wlasciwosei sadu pokoju pokrywa si¢ z obszarem
wlasciwosci sadu rejonowego. Obszar wlasciwos$ci sadu pokoju bedzie mogh obejmowaé obszar

mniejszy od obszaru wlasciwosci sadu rejonowego (dodawany do ustawy z dnia 5 stycznia



2011 r. — Kodeks wyborczy art. 493f § 1 pkt 2 lit. b), co odpowiada tresci art. 4 § 4
projektowanej ustawy o sadach pokoju (,w uzasadnionych przypadkach na obszarze
wlasciwosci sadu rejonowego moze by¢ utworzony wiecej niz jeden sad pokoju™). W kazdym
przypadku obszary gmin skupione na obszarze wilasciwosci sgdu pokoju tworzyly beda
wielomandatowy albo jednomandatowy okreg wyborczy. Zakltada si¢, ze podzial obszaréw
gmin na wielomandatowe albo jednomandatowe okregi wyborcze powinien uwzgledniaé wiezi
spoteczne, gospodarcze i kulturowe oraz konieczno$¢ zapewnienia sprawnosci i rzetelnosci
glosowania, co ma szczegolne znaczenie w przypadku tworzenia jednomandatowych okregow
wyborczych. Jak wspomniano, jednomandatowy okreg wyborczy bedzie mdgt obejmowaé
terytorium gminy lub sasiadujacych ze soba gmin (przynaleznych do obszaru wlasciwosci tego
samego sadu pokoju), ktorych taczna liczba mieszkacéw nie przekracza 10 000.

Zaklada si¢ wejscie w zycie rozporzadzenia wydanego na podstawie dodawanego do
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy art. 493f § 1 w terminie umozliwiajgcym
realizacj¢ normy wynikajacej z dodawanego art. 493f § 2, zgodnie z ktérym informacije o
okregu wyborczym oraz liczbie wybieranych w tym okregu sedziéw pokoju nalezalo bedzie
poda¢ do wiadomosci wyborcom danego okrggu wyborczego w formie obwieszczenia

komisarza wyborczego najpdzniej w 52 dniu przed dniem wybordw.



projekt
ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
zdnia ................... r.

w sprawie nadzoru administracyjnego nad dzialalnoscia administracyjng sadow

powszechnych

Na podstawie art. 37i ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadéw
powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2072, z 2021 r. poz. 1080 i 1236 oraz z ...... ) zarzadza

sie, co nastgpuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegélowy tryb sprawowania nadzoru administracyjnego nad dzialalnoscig
administracyjng sagdéw powszechnych, zwanego dalej ,,nadzorem”;

2) spos6b dokumentowania czynnosci nadzorczych;

3) sposob sporzadzania informacji rocznej o dzialalnosci sgdéw, w tym sadéw pokoju,

dzialajacych na obszarze apelacji, zwanej dalej ,,informacjg roczng”.

§ 2. Czynnosci nadzorcze powinny by¢ przeprowadzane w sposOb sprawny i

niezaklocajacy biezgcej pracy sadu.
§ 3. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z
dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sgd6w powszechnych.
Rozdziat 2

Nadzér wewnetrzny

§ 4. Prezes sadu apelacyjnego ustala kierunki nadzoru, o ktérych mowa w art. 37b § 3
ustawy, uwzgledniajac ogélne kierunki wewnetrznego nadzoru, o ktérych mowa w art. 37g § 1

pkt 2 ustawy, i przedstawia je prezesom sadéw dzialajacych na obszarze apelacii.

§ S.1.Prezes sadu apelacyjnego sporzadza plan nadzorczy dziatalnosci sadu

apelacyjnego oraz plany nadzorcze dziatalnosci sgdéw okregowych dzialajgcych na obszarze



apelacji, a prezes sadu okregowego - plany nadzorcze dziatalno$ci sagdéw rejonowych oraz
sadoéw pokoju dzialajacych w okrggu sadowym, zwane dalej ,,planami nadzorczymi”.

2. W razie potrzeby prezes sadu apelacyjnego moze zaplanowaé takze czynnosci
nadzorcze, ktére powinny zostaé przeprowadzone w sgdach rejonowych oraz sgdach pokoju
dzialajacych na obszarze apelacji. W takim przypadku przekazuje prezesom sadow
okregowych informacje o zaplanowanych czynnosciach.

3. Prezes sadu okrggowego przedstawia prezesowi przetozonego sadu apelacyjnego plany
nadzorcze dziatalnosci sadow rejonowych oraz sadéw pokoju, uwzgledniajgc w nich czynnosci
nadzorcze, o ktorych mowa w ust. 2. Prezes sgdu apelacyjnego w terminie 14 dni moze wnies$é
do planéw wigzace uwagi.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do zmiany planéw nadzorczych.

§ 6. 1. Plany nadzorcze obejmujg przeprowadzenie wizytacji, o ktérych mowa w art. 37¢
ustawy lub § 11 ninicjszego rozporzadzenia; w razie potrzeby plany nadzorcze moga
obejmowac réwniez przeprowadzenie lustracji.

2. W planach nadzorczych wskazuje si¢ terminy przeprowadzenia poszczegdlnych
czynnosci nadzorczych oraz prezesa sadu odpowiedzialnego za ich przeprowadzenie, a w

przypadku lustracji - takze ich zakres.

§ 7. Przeprowadzenie czynnosci nadzorczych zarzadza si¢ zgodnie z planem nadzorczym
lub w razie potrzeby, w szczegblnosci w przypadku stwierdzenia uchybien w dziatalnosci

administracyjnej sadu.

§ 8. Prezes sadu odpowiedzialny za przeprowadzenie czynnosci nadzorczej wydaje, w
razie potrzeby, zarzadzenia zmierzajace do usprawnienia toku wewnetrznego urzedowania
sadu lub podniesienia efektywnosci i poziomu kultury organizacji pracy (zarzadzenia

nadzorcze).

§ 9. 1. Powierzenie czynnosci nadzorczej nastgpuje w drodze zarzgdzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach prezes sadu apelacyjnego moze zwréci¢ sie do Ministra
Sprawiedliwosci o zarzadzenie przeprowadzenia czynnosci nadzorczej przez sedziego
wizytatora lub inspektora do spraw biurowosci z obszaru innej apelacji. W takim przypadku
Minister Sprawiedliwosci zwraca si¢ do wlasciwego prezesa sadu apelacyjnego o wyznaczenie

sgdziego wizytatora lub inspektora do spraw biurowosci.



§ 10. 1. W zawiadomieniu o wizytacji wydzialu sadu, o ktérym mowa w art. 37¢ § 6

ustawy, wskazuje sie:

1) wizytowany wydziat sagdu;

2) termin rozpoczecia wizytacji;

3) sedziego wizytatora (sedzidw wizytatorow), ktéremu powierzono przeprowadzenie
wizytacji.

2. W ramach wizytacji sedzia wizytator moze zwota¢ narad¢ w celu omOwienia zagadnien
bedacych jej przedmiotem.

3. Protokot wizytacji sporzadza si¢ w terminie 30 dni od dnia zakoniczenia wizytacji i
przedstawia prezesowi sadu odpowiedzialnemu za jej przeprowadzenie. Odpis protokotu
dorgcza si¢ prezesowi wizytowanego sadu, a za jego posrednictwem takze sedziom i asesorom
sgdowym wizytowanego wydzialu sadu.

4. W terminie 21 dni od dnia dorgczenia odpisu protokotlu prezes wizytowanego sadu
oraz, za jego posrednictwem, sedziowie i asesorzy sadowi wizytowanego wydzialu sagdu maja
prawo zglosié na pi$mie uwagi i zastrzezenia do tresci protokotu.

5. Sedzia wizytator ma obowigzek ustosunkowania si¢ na pismie do zgloszonych uwag i
zastrzezen w terminie wskazanym przez prezesa sadu odpowiedzialnego za przeprowadzenie
wizytacji. Stanowisko sedziego wizytatora dorecza si¢ prezesowi wizytowanego sadu, ktory
niezwlocznie umozliwia zapoznanie si¢ z jego trescig sedziom i asesorom sadowym
wizytowanego wydzialu sadu.

6. W razie potrzeby odpis protokolu wizytacji dor¢cza si¢ referendarzom sgdowym
wizytowanego wydziatu; w takim wypadku przepisy ust. 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Prezes sadu odpowiedzialny za przeprowadzenie wizytacji moze zwolaé narade w celu
omoéwienia wynikow wizytacji, w szczegdlnosci w przypadku, gdy wyniki wizytacji wskazuja
na koniecznos$¢ wydania zarzadzen nadzorczych. Narad¢ przeprowadza sie z udzialem sedziego
wizytatora badz sedziéw wizytatoréw, o ktdorych mowa w ust. 1 pkt 3, prezesa wizytowanego
sadu oraz sedzidéw, asesorow sadowych i referendarzy sadowych wizytowanego wydziatu sadu.
Z przebiegu narady sporzadza sie protokét.

8. Uwagi i zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 4, stanowisko sedziego wizytatora, o
ktéorym mowa w ust. 5, oraz protokol narady, o ktorej mowa w ust. 7, zalgcza sie do protokotu
wizytacji.

§ 11.Do wizytacji wybranego zakresu dziatalnosci administracyjnej sgdu pokoju

przepisy § 10 stosuje si¢ odpowiednio.



§ 12. 1. O wizytacji sagdu zawiadamia si¢ prezesa sagdu co najmniej na 30 dni przed
przystapieniem do jej przeprowadzenia.

2. Do wizytacji sgdu przepisy § 10 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. 1. Zarzadzenia nadzorcze przedstawia si¢ prezesowi wizytowanego sadu,
wskazujac termin przedstawienia informacji o sposobie ich wykonania.
2. Protokét wizytacji, zarzadzenia nadzorcze oraz informacje o sposobie ich wykonania

przedstawia si¢ niezwlocznie wlasciwemu kolegium sadu.

§ 14.Jezeli odpowiedzialnym za przeprowadzenie wizytacji byl prezes sadu
okregowego, protokot wizytacji oraz informacj¢ o zarzagdzeniach nadzorczych i sposobie ich
wykonania, a takze stanowisko kolegium sgdu przedstawia si¢ niezwlocznie prezesowi sgdu
apelacyjnego. Prezes sadu apelacyjnego, w razie potrzeby, moze wydaé wlasne zarzadzenia

nadzorcze. Przepis § 12 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 15. O lustracji przeprowadzanej zgodnie z planem nadzorczym zawiadamia sie prezesa
sadu, a w przypadku lustracji wydzialu sadu - takze przewodniczacego wydziatlu, co najmniej
14 dni przed przystapieniem do jej przeprowadzenia. Do lustracji przepisy § 10, 12 i 13 stosuje

si¢ odpowiednio.

§ 16. 1. O kontroli dziatalno$ci sekretariatu wydziahu, o ktérej mowa w art. 37b § 1 pkt 2
ustawy, zawiadamia si¢ przewodniczacego wydziatu oraz kierownika sekretariatu wydziatu co
najmniej 7 dni przed przystapieniem do jej przeprowadzenia. W zawiadomieniu wskazuje si¢:
1) kontrolowany sekretariat sadowy;

2) termin i zakres kontroli;
3) osobg (osoby), ktérej powierzono przeprowadzenie kontroli.

2. Prezes sadu rejonowego moze zwrdcic si¢ do prezesa sgdu okregowego o wyznaczenie
inspektora (inspektoréw) do spraw biurowosci w celu przeprowadzenia kontroli dziatalnosci
sekretariatu wydzialu w podlegltym mu sadzie.

3. Protoko!t kontroli dziatalnosci sekretariatu sporzadza si¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli i przedstawia prezesowi sadu odpowiedzialnemu za jej przeprowadzenie;
odpis protokotu dorgcza si¢ kierownikowi sekretariatu oraz przewodniczacemu wydziaty,
ktérzy w terminie 7 dni majg prawo zglosié na pi$mie uwagi i zastrzezenia do tresci protokotu.
Przepisy § 10 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Jezeli prezes sadu apelacyjnego zarzadza przeprowadzenie kontroli dziatalnosci

sekretariatu wydzialu w sadzie okrggowym lub sadzie rejonowym dziatajgcym na obszarze



apelacji albo prezes sgdu okregowego zarzadza przeprowadzenie takiej kontroli w sgdzie
rejonowym dzialajacym w okregu sadowym, zawiadomienie o planowanej kontroli oraz odpis
protokotu kontroli dorecza si¢ prezesowi kontrolowanego sagdu. W takim przypadku prezesowi
tego sadu przystuguje takze prawo zgloszenia uwag i zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3.
Przepisy § 12 ust. 1 i § 13 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Do kontroli dziatalnosci sekretariatow zespolow kuratorskiej stuzby sadowej przepisy
ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Do kontroli dzialalnosci sekretariatu sgdu pokoju przepisy ust. 1-4 stosuje sie

odpowiednio.

§ 17. Badanie sprawnosci postgpowania w poszczegdlnych sprawach przeprowadza sie

w szczegllnosei przy wykorzystaniu elektronicznych systeméw ewidencyjnych.
Rozdziat 3
Nadzdr zewng¢trzny

§ 18. Minister Sprawiedliwosci co najmniej raz w roku zwoluje narade z prezesami

sadow apelacyjnych w celu oméwienia zagadnien zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru.

§ 19. 1. Ogolne kierunki wewngtrznego nadzoru, o ktérych mowa w art. 37g § 1 pkt 2
ustawy, ustala sie, uwzgledniajac w szczegdlnosci wyniki analizy informacji rocznych.

2. Ogoblne kierunki wewnetrznego nadzoru moga obejmowaé takze odrebne zalecenia
odnoszace si¢ do dzialalnosci sagdow na obszarze poszczegdélnych apelacji lub okregdéw

sgdowych, w tym sadéw pokoju.

§ 20. 1. Minister Sprawiedliwosci moze zarzadzi¢ uzupehienie informacji rocznej o
dzialalno$ci sadéw dziatajgcych na obszarze apelacji, w tym sadéw pokoju, lub zlozenie
pisemnych wyjasnien do przedstawionej informacji rocznej.

3. O przyjeciu informacji rocznej albo odmowie jej przyjecia Minister Sprawiedliwos$ci
zawiadamia niezwlocznie prezesa sadu apelacyjnego. Wraz z zawiadomieniem o odmowie
przyjecia informacji rocznej Minister Sprawiedliwosci przedstawia prezesowi sadu

apelacyjnego uzasadnienie odmowy.

§ 21. W ramach kontroli wykonywania obowigzkéw nadzorczych przez prezeséw sadow
apelacyjnych Minister Sprawiedliwo$ci moze zgda¢ od prezesa sadu apelacyjnego
przedstawienia, w zakre$lonym terminie, informacji lub dokumentéw dotyczgcych

wykonywania tych obowiazkdow.



§ 22. Minister Sprawiedliwosci moze zadaé od prezesa sadu przedstawienia, w
zakre$lonym terminie, informacji lub dokumentéw, w tym akt spraw sagdowych, niezbednych
do wykonywania zadan zwigzanych z reprezentowaniem Rzeczypospolitej Polskiej przed
Europejskim Trybunatem Praw Czlowieka w zakresie spraw dotyczacych dzialalnosci sadow

powszechnych.

§ 23.1. W zarzadzeniu o przeprowadzeniu lustracji, o ktérym mowa w art. 37g § 2
ustawy, Minister Sprawiedliwosci poleca prezesowi sgdu apelacyjnego wyznaczenie sedziego
wizytatora (sedzidw wizytatorow) lub inspektora (inspektoréw) do spraw biurowosci, ktérym
powierza si¢ jej przeprowadzenie. W przypadku zarzadzenia przeprowadzenia lustracji przez
sedzidéw wizytatorbw z obszaru innej apelacji Minister Sprawiedliwosci poleca ich
wyznaczenie wlasciwemu prezesowi sgdu apelacyjnego.

2. Na wniosek sedziego wizytatora badZ inspektora do spraw biurowosci, a takze na
wniosek swojego przedstawiciela, Minister Sprawiedliwosci moze przedluzyé termin
przeprowadzenia lustracji lub zmieni¢ jej zakres.

3. Po zakonczeniu lustracji prezes sgdu apelacyjnego przedstawia Ministrowi
Sprawiedliwosci protokot lustracji.

4. Przedstawiciel Ministra Sprawiedliwosci moze, w terminie 14 dni od dnia
przedstawienia protokotu lustracji Ministrowi Sprawiedliwosci, zglosi¢ uwagi do sposobu
przeprowadzenia lustracji lub tresci protokotu. Pismo zawierajgce uwagi zalacza sie do
protokotu.

5. W przypadku zarzadzenia przez Ministra Sprawiedliwosci uzupelnienia protokotu
lustracji prezes sadu apelacyjnego przedstawia uzupelniony protokét w terminie 21 dni od dnia
doreczenia zadania.

6. Po przeprowadzeniu lustracji, w razie potrzeby, Minister Sprawiedliwosci wydaje
zarzadzenia nadzorcze i przedstawia je prezesowi sadu apelacyjnego.

7. Do lustracji zarzadzonej przez Ministra Sprawiedliwosci przepisy § 10, 12 i 13 stosuje

si¢ odpowiednio.
Rozdzial 4
Sposéb dokumentowania czynnos$ci nadzorczych oraz sporzadzania informacji rocznej

§ 24.1. Zarzadzenia, zawiadomienia, zadania i inne dokumenty zwigzane =z
czynnosciami nadzorczymi sporzadza si¢ na pismie; dokumenty mozna doreczyé réwniez

drogg elektroniczng.



2. Pisma w sprawach, o ktérych mowa w art. 37 § 41 8, art. 37¢ § 1, 3,41 7 oraz art. 37ga
§ 11 3 ustawy, przesyla si¢ w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z ich trescig osobom

nieuprawnionym.

§ 25. 1. Protokdt wizytacji sporzadza si¢ z uwzglednieniem specyfiki funkcjonowania
wizytowanego wydzialu lub dzialalnoéci sadu pokoju. Wzér protokotu wizytacji okresli
zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci.

2. Protokdl kontroli dziatalnosci sekretariatu wydziatu lub sekretariatu sadu pokoju
sporzadza si¢ z uwzglednieniem specyfiki funkcjonowania wizytowanego wydziatu lub sadu
pokoju. Wzoér protokolu kontroli dziatalnodci sekretariatu wydziatu lub sekretariatu sadu
pokoju okresli zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci.

3. Z przebiegu lustracji sporzadza sie protokdl; przeprowadzenie innych czynnos$ci

nadzorczych dokumentuje si¢ w formie notatki urzedowe;j.

§ 26. Informacj¢ roczng sporzadza si¢ na piSmie i dorgcza adresatowi rowniez droga

elektroniczng. Wzor informacji rocznej okresli zarzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci.

§ 27. 1. Prezes sadu rejonowego oraz prezes sadu pokoju w terminie do kofica stycznia
kazdego roku przedstawiaja prezesowi sadu okrggowego dane potrzebne do sporzadzenia
informacji rocznej.

2. Prezes sadu okregowego w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku przedstawia
prezesowi sadu apelacyjnego dane potrzebne do sporzadzenia informacji rocznej.

3. Prezes sadu apelacyjnego moze zazada¢ od prezesa sadu okregowego, prezesa sgdu
rejonowego lub prezesa sadu pokoju uzupetnienia danych. Uzupelnione dane przedstawia sie

w terminie 7 dni.
Rozdziat 5
Przepis koncowy

§ 28. Rozporzadzenie wchodzi w zycie ................



Dprojekt

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
Zdnia................ r.

W sprawie szczegélowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej i dzialalnosci

inwestycyjnej sadéw powszechnych

Na podstawie art. 179 § 5 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw

powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2072, z 2021 r. poz. 1080 i 1236 oraz z ...... ) zarzgdza

sig, co nastepuje:

1y

2)
3)
4
3)
6)
7
8)
9

1y

2)

3)

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Rozporzadzenie okregla:

zasady dysponowania $rodkami budzetu sgdownictwa, ustanawiania dysponentow
srodkéw oraz okreslenie ich zadan i kompetencji;

zasady i tryb opracowywania planéw finansowych sadéw;

zasady i tryb dokonywania zmian w planach finansowych sgdow;

uruchamianie srodkéw budzetowych;

rachunki bankowe sgdéw;

rozliczenia w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego;

tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkow sadow;

sprawozdawczos¢ budzetows i finansowsg;

prowadzenie dziatalnosci inwestycyjnej sadow.

§ 2. llekroé¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadow
powszechnych;

ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981
12054);

ustawie o sadach pokoju — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia ........ o sgdach pokoju
(Dz.U.z....poz. ...);



4

)

6)

7

8)

9)

10)

11)

przepisach wykonawczych - nalezy przez to rozumied przepisy wydane na podstawie

ustawy o finansach publicznych;

dysponencie czgsci budzetowej - nalezy przez to rozumieé¢ Ministra Sprawiedliwosci jako

dysponenta cz¢ici budzetu panistwa odpowiadajgcej sadom powszechnym;

dysponencie budzetu sadéw na obszarze apelacji - nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora

sadu apelacyjnego oraz osobe wyznaczong przez Ministra Sprawiedliwosci w przypadku

nieobsadzenia stanowiska dyrektora sadu apelacyjnego w zakresie dysponowania

Srodkami budzetu sadéw na obszarze apelaciji na podstawie art. 177 § 2 ustawy oraz art.

61 § 1 ustawy o sadach pokoju;

dysponencie trzeciego stopnia - nalezy przez to rozumieé odpowiednio:

a) dyrektora sadu apelacyjnego oraz osob¢ wyznaczong przez Ministra
Sprawiedliwo$ci w przypadku nieobsadzenia stanowiska dyrektora sgdu
apelacyjnego - w zakresie dysponowania $rodkami budzetu sadu apelacyjnego,

b) dyrektora sadu okregowego oraz 0sobg wyznaczong przez Ministra Sprawiedliwosci
w przypadku nieobsadzenia stanowiska dyrektora sagdu okregowego, w tym takze
dyrektora sadu okregowego wykonujacego zadania dyrektora w sadzie rejonowym,
w ktérym nie ma stanowiska dyrektora sgdu, oraz dyrektora w sadzie pokoju - w
zakresie dysponowania srodkami sadu okrggowego,

c) dyrektora sadu rejonowego oraz dyrektora sadu okregowego w przypadku
nieobsadzenia stanowiska dyrektora sadu rejonowego - w zakresie dysponowania
srodkami budzetu sadu rejonowego,

d) dyrektora sadu pokoju oraz dyrektora sgdu okregowego w przypadku nieobsadzenia
stanowiska dyrektora sadu rejonowego - w zakresie dysponowania srodkami budzetu
sadu pokoju;

pafistwowej jednostce budzetowej - nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng, o

ktérej mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych;

ordynacji podatkowej - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. -

Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540, 1598 i 2076);

wydatkach niewygasajacych - nalezy przez to rozumieé wydatki ujete w rozporzadzeniu

Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;

Kpc - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania

cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805, 1981 12053);



12) uktadzie zadaniowym - nalezy przez to rozumieé zestawienie wydatkéw budzetu pafistwa,

0 ktérym mowa w art. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.
Rozdziat 2

Zasady dysponowania $rodkami budzetu sgdownictwa, ustanawiania dysponentéw

Srodkéw oraz okreSlenie ich zadan i kompetenciji

§ 3. 1. Srodkami budzetowymi sadéw w zakresie wykonywania wydatkéw dysponujg -
stosownie do zakresu swoich kompetencji - dysponenci poszczegblnych stopni.

2. Dysponentowi czgsci budzetowej bezposrednio podlegaja dysponenci budzetu sadéw
na obszarze apelacji.

3. Dysponentowi budzetu sadéw na obszarze apelacji bezposrednio podlegaja dysponenci
trzeciego stopnia na obszarze apelacii.

4. Dysponent budzetu sadéw na obszarze apelacji jest jednoczesnie dysponentem
trzeciego stopnia w zakresie pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw ujetych w planie
finansowym sadu apelacyjnego.

5. Zadania i kompetencje dysponenta czesci budzetowej obejmuja:

1)  przygotowywanie i przedstawianie projektu budzetu, w tym w ukiadzie zadaniowym, a
nastgpnie wykonywanie budzetuy, w tym w ukladzie zadaniowym, w czesci
odpowiadajacej sagdom;

2) opracowywanie, w porozumieniu z ministrem wiasciwym do spraw finanséw
publicznych, harmonogramu realizacji budzetu panstwa, o ktéorym mowa w art. 147
ustawy o finansach publicznych, w czesci odpowiadajacej sadom, oraz harmonogramu
realizacji budzetu sad6éw na obszarze apelaciji, po zasiggnigciu opinii dysponenta budzetu
sgd6w na obszarze apelacji;

3) sprawowanie nadzoru i kontroli nad catoscia gospodarki finansowej sadéw, w tym nad
gospodarowaniem mieniem Skarbu Pafstwa oraz nad efektywnoscig i skutecznoscia
realizacji planéw w ukladzie zadaniowym, na podstawie miernikéw stopnia realizacji
celow, jak réwniez przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

4) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, z
zastrzezeniem art. 69 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;

5)  dokonywanie kwartalnych ocen przebiegu wykonania zadan w czesel budzetu panstwa
odpowiadajgcej sadom oraz dochodéw i wydatkoéw sagdéw, w tym przede wszystkim

prawidtowosci i terminowosci pobierania dochodéw, zgodnosci wydatkow z planowanym



6)

7

8)

9

10)

12)

1)

2)

przeznaczeniem oraz prawidlowosci wykorzystania $rodkéw finansowych, z
uwzglednieniem zakresu zrealizowanych zadan, wysokosci i terminéw przekazywania
dotacji oraz prawidlowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu pafistwa pod
wzgledem zgodnosci z przeznaczeniem oraz zgodnoéci migdzy wysokoscia
wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania
dotacja z budzetu panstwa;

dokonywanie kwartalnych ocen przebiegu realizacji planu wydatkéw w ukladzie
zadaniowym;

ustalanie szczegélowych zasad i organizowanie przeplywu informacji w zakresie
realizacji zadan finansowo-rzeczowych oraz koordynowanie wykonania tych zadaf na
obszarach apelacji;

opracowywanie, po zasiggnieciu opinii dysponentéw budzetu sadéw na obszarze apelacji,
wieloletnich programéw zadar finansowo-rzeczowych sadownictwa oraz zabezpieczanie
srodkdow i limitéw srodkéw budzetowych na ich realizacje;

inicjowanie i wprowadzanie dziatan organizacyjnych na rzecz optymalizacji wydatkéw
zwigzanych z funkcjonowaniem sad6éw, w tym w zakresie efektywnych form zarzadzania
finansami, kadrami i majgtkiem sadéw oraz koordynowanie i nadzorowanie tych
procesow;

okreslanie, w uzasadnionych przypadkach, zakresu zadad i kompetencji podlegtych
dysponentéw;

wykonywanie obowigzkéw w zakresic nadzoru i kontroli nad opracowywaniem
programéw inwestycji, prowadzeniem i finansowaniem inwestycji, ktére okreslone sa w
ustawie o finansach publicznych oraz przepisach wykonawczych, o ktérych mowa w § 2
pkt 4, jak réwniez dokonywanie czynno$ci w zakresie przeniesien polegajgcych na
zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw majatkowych, w tym wydatkéw na inwestycje
budowlane, na zasadach okreslonych w ustawie oraz ustawie o finansach publicznych.,

6. Zadania i kompetencje dysponenta budzetu sadow na obszarze apelacji obejmuja:
przygotowywanie przy wspdlpracy z podlegtymi dysponentami trzeciego stopnia
projektéw planéw finansowych i plandéw finansowych sadoéw z obszaru apelacj,
przedstawianie projektow Krajowej Radzie Sgdownictwa 1 dysponentowi czesci
budzetowej, a nastgpnie wykonywanie budzetu sgdow na obszarze apelacji;
przygotowywanie przy wspdlpracy z podleglymi dysponentami trzeciego stopnia

projektéw planow i planéw wydatkéw w uktadzie zadaniowym sadéw z obszaru apelacji,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

przedstawianie projektéw dysponentowi czesci budzetowej, a nastepnie wykonywanie
budzetu sadow w ukladzie zadaniowym na obszarze apelaciji;

opracowywanie w porozumieniu z podlegtymi dysponentami trzeciego stopnia
harmonogramu realizacji dochod6w i wydatkow sadéw na obszarze apelacji;
dysponowanie rachunkiem biezacym dysponenta budzetu sgdéw na obszarze apelacji dla
sadow na obszarze apelacji, z wyodrebnieniem rachunkéw dochodéw i wydatkéw oraz
rachunkiem pomocniczym, o ktérym mowa w § 16 ust. 2;

sprawowanie nadzoru i kontroli przebiegu wykonania zadan okreslonych w planach
finansowych podlegtych dysponentéw trzeciego stopnia oraz przestrzegania przez nich
zasad gospodarki finansowej, w tym gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa,
efektywnosci i skutecznosei realizacji planéw w uktadzie zadaniowym na podstawie
miernikéw stopnia realizacji celéw oraz przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;
zapewnienie funkcjonowania zewnetrznej kontroli zarzgdczej wobec podleglych
dysponentéw w obszarach okreslonych w art. 31a § 1 pkt 2 ustawy oraz w art. 10 § 1 pkt
2 ustawy z dnia ........ o sadach pokoju;

opracowywanie przy wspolpracy z podlegtymi dysponentami trzeciego stopnia projektow
programoéw wieloletnich;

organizowanie na obszarze apelacji wiasciwego przeplywu informacji w zakresie
realizacji planéw finansowych oraz planéw wydatkéw w ukladzie zadaniowym przez
podlegle sady, dokonywanie ich kwartalnych ocen oraz przekazywanie tych ocen wraz z
niezbgdnymi wnioskami dysponentowi czgsci budzetowej;

inicjowanie i podejmowanie dziatan organizacyjnych na rzecz optymalizacji wydatkéw
zwigzanych z funkcjonowaniem sadéw na obszarze apelacji, w tym w zakresie
efektywnych form zarzadzania finansami, kadrami, z wylaczeniem sedziow, sedziéw
pokoju, asesoréw sagdowych, referendarzy sadowych, zawodowych kuratoréw sgdowych,
asystentow sedzidw, aplikantéw aplikacji sedziowskiej oraz kierownikéw i specjalistow
opiniodawczego zespolu sadowych specjalistow, i majgtkiem sadéw oraz koordynowanie
i nadzorowanie tych proces6w na obszarze apelacji;

prowadzenie dziatalno$ci inwestycyjnej na podstawie art. 179 § 3 pkt 1 ustawy oraz art.
61 § 6 pkt 1 ustawy z dnia ........ o sadach pokoju, a w razie potrzeby - przekazywanie
wykonywania zadan inwestycyjnych na podstawie art. 179 § 4 ustawy lub oraz art. 61 §
7 ustawy z dnia ........ o sgdach pokoju.



7. Zadania i kompetencje dysponenta trzeciego stopnia obejmuja:

1) przygotowywanie przy wspélpracy z wiasciwym dysponentem budzetu sadéw na

obszarze apelacji projektu planu finansowego oraz planu finansowego odpowiednio:

a)
b)

d)

sadu apelacyjnego,

sadu okregowego, z tym Zze w sgdzie okregowym, ktérego dyrektor wykonuje
zadania dla sadéw rejonowych, w ktérych nie ma stanowisk dyrektoréw sadéw, oraz
zadania dla sadéw pokoju, projekt planu finansowego stanowi sume¢ pomocniczych
projektéw planéw finansowych sadu okregowego oraz poszczegblnych sgdéw
rejonowych i sadéw pokoju, za$ plan finansowy stanowi sume¢ pomocniczych
planéw finansowych sadu okregowego oraz poszczegdlnych sgdow rejonowych i
s3déw pokoju,

sadu rejonowego, w ktérym powotano dyrektora sadu lub w ktérym stanowisko
dyrektora sadu nie jest obsadzone,

sadu pokoju, w ktérym zadania dyrektora sadu wykonuje dyrektor sadu rejonowego

lub w kt6rym stanowisko dyrektora sadu nie jest obsadzone,

— a nastgpnie wykonywanie budzety danego sadu;

2) przygotowywanie projektu planu i planu wydatkéw w ukiadzie zadaniowym

odpowiednio:

a)
b)

d)

sadu apelacyjnego,

sadu okregowego, z tym ze w sadzie okregowym, ktérego dyrektor wykonuje
zadania dla sgdow rejonowych, w kt6rych nie ma stanowisk dyrektorow sadéw, oraz
zadania dla sadow pokoju, projekt planu finansowego wydatkéw w ukladzie
zadaniowym  stanowi Sume pomocniczych projektow planéw finansowych
wydatkéw w ukladzie zadaniowym sadu okregowego oraz poszczegblnych sadow
rejonowych i sadéw pokoju, zas$ plan finansowy wydatkéw w ukladzie zadaniowym
stanowi sume pomocniczych planéw finansowych wydatkéw w uktadzie
zadaniowym sadu okregowego oraz poszczegolnych sgdow rejonowych i sadow
pokoju,

sadu rejonowego, w ktérym powotano dyrektora sadu lub w ktéorym stanowisko
dyrektora sadu nie jest obsadzone,

sadu pokoju, w ktérym zadania dyrektora sadu wykonuje dyrektor sadu rejonowego

lub w ktérym stanowisko dyrektora sadu nie jest obsadzone

— a nastepnie wykonywanie budzety danego sgdu w ukladzie zadaniowym;



3)

4)

5)

6)

7

8)

9

10)

opracowywanie w porozumieniu z wlasciwym dysponentem budzetu sadoéw na obszarze

apelacji harmonogramu realizacji budzetu danego sadu;

dysponowanie rachunkiem biezgcym odpowiedniego sgdu, z wyodrebnieniem rachunku

dochodéw i wydatkéw oraz rachunkami pomocniczymi, o ktérych mowa w § 16 ust. 1,

oraz rachunkami depozytowymi Ministra F inans6w, o ktérych mowa w art. 83a ust, 1

ustawy o finansach publicznych;

sprawowanie nadzoru i kontroli przebiegu wykonania zadaf okreslonych w planie

finansowym sadu oraz przestrzegania zasad gospodarki finansowej, w tym

gospodarowania mieniem Skarbu Pafistwa, efektywnosci i skutecznoscei realizacji planow

w ukladzie zadaniowym na podstawie miernikéw stopnia realizacji celéw oraz

przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

zapewnienie funkcjonowania wewnetrznej kontroli zarzadczej w sadzie w obszarach

okreslonych w art. 31a § 1 pkt 2 ustawy oraz w art. 10 § 1 pkt 2 ustawy z dnia ........ 0

sadach pokoju;

organizowanie wlasciwego przeptywu informacji w zakresie realizacji planéw

finansowych oraz planéw wydatkéw w uktadzie zadaniowym w odpowiednim sadzie,

dokonywanie ich kwartalnej oceny oraz przekazywanie jej wraz z niezbednymi

wnioskami dysponentowi budzetu sadow na obszarze apelacii;

uczestniczenie w opracowywaniu projektéw programéw wieloletnich w zakresie

dotyczacym danego sadu;

inicjowanie i podejmowanie dzialan organizacyjnych na rzecz optymalizacji wydatkéw

zwigzanych z funkcjonowaniem sgdu, w tym w zakresie efektywnych form zarzadzania

finansami, kadrami, z wylaczeniem sedziow, sedziéw pokoju, asesoréw sgdowych,

referendarzy sgdowych, zawodowych kuratoréw sadowych, asystentéw sedzidw,

aplikantow aplikaciji sedziowskiej oraz kierownikéw i specjalistéw opiniodawczego

zespolu sadowych specjalistow, i majatkiem sgdu;

prowadzenie dzialalnosci inwestycyijnej odpowiednio:

a) sgdu apelacyjnego - na podstawie art. 179 § 3 pkt 1 ustawy,

b) sadu okregowego - na podstawie art. 179 § 3 pkt 2 ustawy 1 w razie przekazania
wykonywanie zadan inwestycyjnych na podstawie art. 179 § 4 ustawy lub art. 61 §
7 ustawy z dnia ........ o sadach pokoju.



Rozdziat 3
Zasady i tryb opracowywania planéw finansowych sadéw

§ 4. Gospodarke finansows sadéw apelacyjnych, okregowych, rejonowych i sadow
pokoju prowadza oraz ponosza za nig odpowiedzialno$¢ dyrektorzy tych sadéw, a w sadach
rejonowych i w sadach pokoju, w ktérych nie ma stanowisk dyrektoréw sadéw lub w ktérych
stanowiska dyrektoréw nie s3 obsadzone - dyrektorzy przelozonych sagdéw okregowych, na
podstawie projektéw planéw, a nastepnie planéw finansowych opracowywanych w trybie
okre$lonym w art. 178 ustawy oraz art. 61 § 3 ustawy z dnia ...... o sadach pokoju i ustalanych
w trybie okreslonym w art. 143 ust. 1 1 2 oraz art. 146 ustawy o finansach publicznych, a takze
na podstawie przepiséw wykonawczych, o ktérych mowa w § 2 pkt 4 - z uwzglednieniem

przepiséw niniejszego rozporzgdzenia.

§ 5. 1. Dysponent czgsci budzetowej nie poézniej niz do dnia 10 maja roku
poprzedzajgcego rok budzetowy opracowuje i przekazuje dysponentom budzetu sadéw na
obszarze apelacji harmonogram, w ktérym okresla zasady, tryb i terminy opracowywania
materiatéw do projektu budzetu paristwa w czesci odpowiadajgcej sadom, w tym:

1) podstawowe zalozenia do projektu budzetu w zakresie zadan realizowanych ze $rodkéw
budzetowych;

2)  wskazniki poziomu dochodéw i wydatk6w budzetowych panstwa;

3) wzory formularzy.

2. Okre$lone w harmonogramie zasady opracowywania materiatéw do projektu budzetu
panstwa, w tym wzory formularzy, odpowiadaja wymogom okreslonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

3. Okreslone w harmonogramie terminy musza gwarantowaé dysponentowi czescl
budzetowej mozliwos¢ przedstawienia projektu budzetu sadéw ministrowi wlasciwemu do
spraw finans6w publicznych na zasadach i w terminie okre§lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem zalozen do
projektu budzetu panstwa na rok nastepny.

4. Dysponent budzetu sad6w na obszarze apelacji na podstawie harmonogramu, o ktérym
mowa w ust. 1, niezwlocznie opracowuje i przekazuje podlegltym dysponentom harmonogram,
w ktérym okresla zasady, tryb i terminy opracowania materiatéw do projektow budzetow

sagdéw na obszarze apelacji.



§ 6. 1. Dysponenci budzetu sadéw na obszarze apelacji na podstawie projektow plandéw
finansowych opracowanych, z zastrzezeniem ust. 2, przez podlegtych dysponentéw
opracowujg projekty planéw finansowych dla sadow na obszarze apelacji na rok nastepny i
przedkladajg je wraz z uzasadnieniem Krajowej Radzie Sadownictwa oraz dysponentowi czesci
budzetowej - w terminie okreslonym w harmonogramie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, jednak
nie p6Zniej niz do dnia 30 czerwca.

2. Dyrektor sadu okregowego, ktéry wykonuje zadania dla sadéw rejonowych, w ktorych
nie ma stanowisk dyrektoréw sadow, oraz zadania dla sadow pokoju, na podstawie
pomocniczego projektu planu finansowego sadu okrggowego oraz pomocniczych projektéw
planéw finansowych poszczegolnych sadéw rejonowych i sadow pokoju, sporzadza jeden
projekt planu finansowego.

3. Krajowa Rada Sgdownictwa, w terminie okreslonym w art. 178 § 3 ustawy, sklada
dysponentowi czesci budzetowej wniosek o opracowanie projektu planu dochodéw i wydatkéw
sgdow na rok nastepny wraz ze SWymi uwagami i zastrzezeniami,

4. Dysponent czgsci budzetowej opracowuje i przekazuje ministrowi wiasciwemu do
spraw finanséw publicznych projekt dochodéw i wydatkéw sadéw na rok nastepny, w terminie
okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach
publicznych, w celu wlaczenia go do projektu ustawy budzetowe;.

5. Dysponent czgsei budzetowe; przekazuje dysponentom budzetu sadéw na obszarze
apelacji w terminie okreslonym w art. 143 ust. 1 ustawy o finansach publicznych informacje o
kwotach dochodéw i wydatkéw, w tym wynagrodzefi, przyjetych w projekcie ustawy
budzetowe] w szczegotowosci:

1)  dochody - dzial, rozdziat, paragraf;
2)  wydatki - dziat, rozdziat, paragraf oraz grupy wydatkéw okreslone w art. 124 ust. 1 ustawy

o finansach publicznych - w celu opracowania projektéw plandw finansowych.

6. Dysponenci budzetu sadéw na obszarze apelacji na podstawie informacji, o ktérych
mowa w ust. 5, niezwlocznie przekazuja podlegltym dysponentom informacje w celu
opracowania projektow ich planéw finansowych.

7. Projekty planéw finansowych sg sporzadzane w szczegblowosci: czesé, dzial, rozdzial
i paragraf.

8. Projekty planéw finansowych sgdow zapewniajace zgodnosé kwot dochodéw i
wydatkéw budzetowych, w tym wynagrodzen, z projektem ustawy budzetowej, zatwierdzone

przez dyrektor6w sadéw sa przekazywane niezwlocznie wlasciwym dysponentom budzetu



sadow na obszarze apelacji, z zastrzezeniem ze zapewni to dysponentowi budzetu sadéw na
obszarze apelacji przekazanie projektu planu dysponentowi czesci budzetowej w terminie
okreslonym w art. 143 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

9. Dysponent czesci budzetowej weryfikuje otrzymane proj ekty planéw finansowych pod
wzgledem ich zgodnosci z projektem ustawy budzetowej. W przypadku stwierdzenia réznic
wprowadza w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu dysponentéw budzetu
sadow na obszarze apelacji nie pozniej niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy-

10. Dysponenci budzetu sadé6w na obszarze apelacji na podstawie zmian wprowadzonych
przez dysponenta czesci budzetowej weryfikujg projekty planéw finansowych podlegtych
dysponent6w i niezwlocznie informujg ich o wprowadzonych zmianach.

11. Dysponenci trzeciego stopnia na podstawie zmian wprowadzonych przez
dysponentéw budzetu sagdéw na obszarze apelacji weryfikuja projekty planéw finansowych
odpowiednich sadow, z zastrzezeniem ust. 12.

12. Dyrektor sadu okrggowego, ktéry wykonuje zadania dla sadéw rejonowych, w
ktorych nie ma stanowisk dyrektorow sadow, oraz zadania dla sadéw pokoju, weryfikuje
projekt planu finansowego sadu okrggowego oraz pomocnicze projekty planéw finansowych
poszczegolnych sadéw rejonowych i sadéw pokoju.

13. Projekty planéw finansowych sadéw, w przypadku gdy zachowana zostata zgodnosé
z projektem ustawy budzetowej, zatwierdzone odpowiednio przez dyrektoréw sadéw albo
zweryfikowane w trybie i terminie okreslonych w ust. 9-12 stanowig podstawe gospodarki
finansowej sagdéw w okresie od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania planu
finansowego na podstawie informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych z ustawy
budzetowe;j.

14. Dysponent czgsci budzetowe; przekazuje dysponentom budzetu sadéw na obszarze
apelacji, w terminie okre$lonym w art. 143 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, informacje
o kwotach wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich, w tym wynagrodzeni, wynikajacych z
projektu, ustawy budzetowej w szezegotowosci:

1)  program finansowany z udziatem $rodkéw europejskich,
2) dziat

— W celu opracowania projektéw planéw finansowych dla budzetu $rodkéw europejskich.



15. Projekty planéw finansowych dla budzetu $rodkéw europejskich w zakresie
wydatkow sg sporzgdzane w szczegbtowosci: czesé, program finansowany z udziatem srodkéw

europejskich, dzial, rozdziat oraz paragraf. Przepisy ust. 8-13 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7. 1. Dysponent czedci budzetowej przekazuje dysponentom budzetu sadéw na
obszarze apelacji, w terminie okreslonym w art. 146 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
informacje o wynikajacych z ustawy budzetowej kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych,
w tym wynagrodzen, sadow na obszarze apelacji, w szczegétowosci okreslonej w § 6 ust. 5.

2. Dysponenci budzetu sadéw na obszarze apelacji w terminie nie dhuzszym niz 14 dni od
daty otrzymania od dysponenta czesci budzetowej informacji, o ktérych mowa w ust. 1,
przekazuja je podlegtym dysponentom trzeciego stopnia.

3. Dysponenci trzeciego stopnia sporzadzaja na podstawie otrzymanych informacji plany
finansowe w celu zapewnienia ich zgodnosci z ustawa budzetowa i po ich zatwierdzeniu
przekazuja 1 egzemplarz whasciwym dysponentom budzetu sadéw na obszarze apelacji - w
terminie 10 dni od dnia otrzymania informacji, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Dyrektor sadu okregowego, ktéry wykonuje zadania dla sadéw rejonowych, w ktérych
nie ma stanowisk dyrektorow sadéw, oraz zadania dla sadéw pokoju, na podstawie
otrzymanych informacji sporzadza plan finansowy, w ktérym nastepnie wyodrebnia
pomocnicze plany finansowe sadu okrggowego oraz poszczegdlnych sadéw rejonowych oraz
sadéw pokoju.

5. Dysponenci budzetu sadéw na obszarze apelacji sporzadzaja na podstawie
otrzymanych informacji plany finansowe w celu zapewnienia ich zgodnosci z ustawa
budzetows i po ich zatwierdzeniu przekazuja 1 egzemplarz dysponentowi czesci budzetowe;j -
w terminie 10 dni od dnia otrzymania informacii.

6. Plany finansowe sadéw z obszarow apelacji muszg by¢ zgodne z kwotami dochodéw i
wydatkéw budzetowych, w tym wynagrodzen, ktére zostaly przekazane w informacjach, o
ktérych mowa w ust. 1.

7. Plany finansowe sad6w sg sporzadzane w szczegdlowosci: cze$é, dzial, rozdziat i
paragraf,

8. Plany finansowe wydatkéw sadow w zakresie wydatkéw ze §rodkéw europejskich sa
sporzadzane w szczegétowosci okreslonej w § 6 ust. 14. Przepisy ust. 1-6 stosuje sie

odpowiednio.



Rozdziat 4
Zasady i tryb dokonywania zmian w planach finansowych sadéw

§ 8. 1. Dysponent czgsci budzetowej na podstawie zawiadomienia ministra wlasciwego
do spraw finanséw publicznych o zmianach wynikajacych z decyzji podjetych przez Rade
Ministréw, Prezesa Rady Ministréw lub ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych
dokonuje niezwlocznie zmian w wydatkach budzetu paistwa w czgsci odpowiadajacej sadom.

2. Dysponent czg$ci budzetowej zawiadamia, w terminie nie dhuzszym niz 7 dni od dnia
dokonania zmian w planach finansowych, dysponentéw budzetu sadéw na obszarze apelacji o
zmianach w ich planach finansowych wynikajacych z decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, oraz
o zmianach dokonanych przez siebie.

3. Zawiadomienia o zmianach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, obejmuja wydatki w
szczegblowosci: czgs¢, dzial, rozdzial i paragraf, a w przypadku planéw finansowych dla
wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich - w szczegblowosci: czesé, program finansowany
z udzialem $rodkéw europejskich, dzial, rozdziat oraz paragraf, i stanowia podstawe do
wprowadzenia zmian w planach finansowych odpowiednich sadéw.

4. Dysponenci budzetu sadéw na obszarze apelacji wprowadzaja zmiany w planach
finansowych sadéw im podlegtych i w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2, informuja o wprowadzonych zmianach podlegle

jednostki.

§ 9. Dysponent czesci budzetowej moze dokonywaé, w uzasadnionych przypadkach,
zmian w projektach planéw finansowych i w planach finansowych dysponentéw nizszych
stopni, przenoszac wydatki migdzy rozdzialami i paragrafami klasyfikacji wydatkéw w ramach

czgci i dzialu, z zastrzezeniem art. 171 ust. 2-4 ustawy o finansach publicznych.

§ 10. 1. Dysponenci budzetu sadéw na obszarze apelacji s3 upowaznieni, z zastrzezeniem
ust. 2 1 4, do dokonywania zmian w projektach planéw finansowych i w planach finansowych
wydatk6éw podlegtych dysponentdw trzeciego stopnia w obrebie jednego rozdziatu i w ramach
limitu okreslonego w projekcie planu finansowego i w planie finansowym dla sagdéw na
obszarze apelacji, z tym ze:

1) wnioski do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego o wyrazenie zgody na
dokonanie przeniesiefi polegajacych na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw
przeznaczonych na realizacj¢ programdéw finansowanych z udzialem $rodkéw

europejskich sq kierowane za posrednictwem dysponenta czeéci budzetowe;



2) dysponent czesci budzetowej, w priypadkach uzasadnionych sytuacjg finansows
sadownictwa, moze pozostawié¢ wnioski, o ktérych mowa w pkt 1, bez biégu, informujac
o tym wnioskodawce;

3) do przeniesienn wydatkéw zmniejszajgcych lub zwigkszajacych wydatki na inwestycje
budowlane jest wymagana zgoda dysponenta czesci budzetowe;;

4)  przeniesienia polegajace na zmniejszeniu lub zwiekszeniu wydatkéw na wynagrodzenia
odbywajg si¢ w ramach limitu wydatkéw na wynagrodzenia okreslonego w projekcie
planu finansowego i w planie finansowym dla sadéw na obszarze apelacji oraz z
zachowaniem klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2. Dysponent czesSci budzetowe] jest upowazniony do przeniesier wydatkéw
zmniejszajacych lub zwigkszajacych wydatki na wynagrodzenia, innych niz wskazane w ust. 1
pkt 4, w ramach limitu wydatkéw na wynagrodzenia okreslonego w projekcie planu
finansowego i w planie finansowym czgsci odpowiadajacej sadom powszechnym.

3. Dysponenci trzeciego stopnia s3 upowaznieni, z zastrzezeniem ust. 4, do dokonywania
zmian w projektach planéw finansowych i w planach finansowych wydatkéw w obrebie
jednego rozdziatu, z wylaczeniem wydatkéw majatkowych, w tym wydatkéw na inwestycje
budowlane, z tym ze:

1)  do przeniesien wydatkéw zmniejszajacych planowane wydatki na wynagrodzenia jest
wymagana zgoda dysponenta budzetu sadéw na obszarze apelacii;

2)  wnioski do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego o wyrazenie zgody na
dokonanie przeniesien polegajagcych na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw
przeznaczonych . na realizacj¢ programow finansowanych z udzialem $rodkéw
europejskich sg kierowane za posrednictwem dysponenta czesci budzetowe;;

3) dysponent czgsci budzetowej, w przypadkach uzasadnionych sytuacjg finansowa
sadownictwa, moze pozostawi¢ wnioski, o ktérych mowa w pkt 2, bez biegu, informujgc
o tym wnioskodawce. |
4. Dysponent czgsci budzetowej moze ograniczyé lub zawiesi¢é na czas okreslony

uprawnienia dysponent6w, o ktérych mowa w ust. 1-3, do dokonywania przeniesief wydatkow.

5. Dysponent budzetu sadéw na obszarze apelacji informuje niezwlocznie wlasciwego
dysponenta trzeciego stopnia o decyzjach dotyczacych zmian, o ktérych mowa w ust. 11 2.

6. Dysponent trzeciego stopnia informuje wiasciwego dysponenta budzetu sagdow na
obszarze apelacji o decyzjach dotyczacych zmian, o ktérych mowa w ust. 3, w terminie do 6.

dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, w ktérym dokonano zmian.



7. Dysponent budzetu sagdéw na obszarze apelacji zawiadamia dysponenta czesci
budzetowej o podjetych przez siebie i podleglych mu dysponentéw decyzjach
wprowadzajgcych zmiany w projektach planéw finansowych oraz w planach finansowych
wydatkow - w terminie do 10. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano

Zmian,
Rozdzial 5
Uruchamianie §rodkéw budzetowych

§ 11. 1. Srodki pienigzne na wydatki sadownictwa, w tym réwniez na finansowanie
inwestycji, sa przekazywane na rachunki biezace dysponentéw budzetu sadéw na obszarze
apelacji przez obcigzenie centralnego rachunku biezgcego budzetu pafistwa w wysokosci
zgodnej z harmonogramem, o ktérym mowa w art. 147 ustawy o finansach publicznych, i
zatwierdzonym przez dysponenta czesci budzetowej limitem miesigcznym i dziennym srodkow
na wydatki budzetowe.

2. Dysponent budzetu sagdéw na obszarze apelacji otrzymane $rodki pieniezne przekazuje
niezwlocznie na rachunki biezace podlegtych dysponentoéw trzeciego stopnia i jednoczesnie
wykorzystuje je jako dysponent trzeciego stopnia na pokrycie wydatkéw sadu apelacyjnego
zgodnie z harmonogramem ustalonym dla poszczegélnych dysponentéw trzeciego stopnia.

3. Dysponent trzeciego stopnia otrzymane $rodki pieniezne wykorzystuje na pokrycie
wiasnych wydatkow, bez prawa ich dalszego przekazywania, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Dyrektor sgdu okregowego, ktory wykonuje zadania dla sagdéw rejonowych, w ktérych
nie ma stanowisk dyrektoréw sadéw, oraz zadania dla sadéw pokoju, otrzymane $rodki
pienigzne wykorzystuje na pokrycie wydatkéw sadu okregowego oraz wydatkéw tych sadow
rejonowych oraz sadow pokoju.

5. Miesigczne zapotrzebowanie na $rodki na wydatki budzetowe oraz informacje o
kwotach $rodkéw na wydatki budzetowe planowanych do uruchomienia w danym miesiacu
sktadane z wykorzystaniem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa:

1)  dysponent trzeciego stopnia przekazuje dysponentowi budzetu sadé6w na obszarze apelacji
do 13. dnia kazdego miesigca poprzedzajacego miesigc, ktérego zapotrzebowanie
dotyczy;

2)  dysponent budzetu sadéw na obszarze apelacji w terminie do 17. dnia kazdego miesiaca

poprzedzajgcego miesigc, ktérego zapotrzebowanie dotyczy, weryfikuje poprawnosé tego



zapotrzebowania oraz terminowos$é jego przekazania i w przypadku stwierdzenia

nieprawidlowosci odrzuca je, do poprawy, dysponentowi trzeciego stopnia;

3) dysponent czgsci budzetowej przekazuje ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw
publicznych do 20. dnia kazdego miesigca poprzedzajacego miesiac, ktérego
zapotrzebowanie dotyczy.

6. Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. 5, powinno zawiera¢ kwoty $rodkéw na
wydatki budzetowe planowanych do uruchomienia w danym miesigcu, w podziale na kolejne
dni robocze, za$ informacja, o ktérej mowa w ust. 5, podawana jest w podziale na kolejne dni
robocze i rodzaje wydatkow, wedlug szczegélowosci okreslonej w Informatycznym Systemie
Obslugi Budzetu Panstwa.

7. Aktualizacja dziennych zapotrzebowan na $rodki na wydatki budzetowe dotyczace
kolejnej dekady powinna by¢ dokonana przez poszczegoélnych dysponentéw na 2 dni robocze
przed pierwszym dniem tej dekady.

8. W przypadku koniecznosci zmiany limitu dziennego srodkéw na wydatki budzetowe,
o ktérym mowa w ust. 1, zapotrzebowanie na dodatkowe srodki na wydatki budzetowe
powinno zosta¢ zlozone w terminie umozliwiajacym dysponentowi czesci budzetowej ztozenie
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych zapotrzebowania nie p6zniej niz na 2

dni robocze przed planowanym uruchomieniem tych srodkéw.
Rozdziat 6
Rachunki bankowe sadow

§ 12. 1. Bankowg obstuge budzetu sadéw prowadzi sie z wykorzystaniem rachunkéw
bankowych biezacych i pomocniczych, w tym réwniez w walutach obcych, zgodnie z
przepisami ustawy o finansach publicznych oraz przepisami wykonawczymi, o ktérych mowa
w § 2 pkt 4, z uwzglednieniem ponizszych przepiséw.

2. Obstuge bankows dysponentéw budzetu sadoéw na obszarze apelacji i dysponentéw
trzeciego stopnia w zakresie rachunkéw biezgcych prowadzi Narodowy Bank Polski, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Minister wiasciwy do spraw finanséw publicznych moze wskazaé do obshugi
rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w ust. 2, Bank Gospodarstwa Krajowego nie
wczesniej niz z dniem przyjgeia przez Rzeczpospolitg Polskg waluty euro.

4. Obstuga bankowa rachunkéw pomocniczych, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 1, jest
prowadzona przez Narodowy Bank Polski lub Bank Gospodarstwa Krajowego.



5. Obstuga bankowa rachunkéw pomocniczych, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 2 oraz

ust. 2, jest prowadzona przez Narodowy Bank Polski.

6. Obstuga bankowa rachunkéw budzetu sagdow jest prowadzona zgodnie z art. 199 ust. 1

ustawy o finansach publicznych.

§ 13. 1. Rachunki biezace, z wyodregbnieniem rachunkéw dochodéw i wydatkdw, stuza

do rozliczen operacji finansowych zwigzanych z realizacja dochodéw i wydatkow sadow.

1
2)

3)

4)

1))

2)

2. Na rachunki biezace dochodéw sg przyjmowane:

dochody budzetowe sadéw;

wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw, jezeli zwrot nastepuje po uptywie roku budzetowego,
w ktorym dokonano wydatku;

wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw zgromadzonych na rachunkach pomocniczych,
o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 2, z zastrzeZzeniem § 17 ust. 4;

srodki z centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa na zwroty nadptat w dochodach
budzetowych.

3. Z rachunk6w biezacych dochodéw sg dokonywane:

zwroty nadplat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem
regulowanym odrebnymi przepisami;

przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na odpowiedni rachunek dochodow
centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa.

4. Pobrane na rachunki biezace dochody budzetowe, z zastrzezeniem ust. 5 oraz § 20, sg

przekazywane na odpowiedni rachunek dochodéw centralnego rachunku biezgcego budzetu

panstwa, z zachowaniem rodzaju wplywow, wedtug stanu srodkéw na:

1)
2)
3)
4
3)
6)

5. dzien miesigca - do dnia 10. danego miesiaca;

10. dzien miesiaca - do dnia 15. danego miesiaca;

15. dzien miesigca - do dnia 20. danego miesiaca;

20. dzien miesiaca - do dnia 25. danego miesiaca;

25. dzienh miesigca - do ostatniego dnia miesigca;

ostatni dzien danego miesigca - do dnia 5. nastepnego miesigca.

5. Podatek od towaréw i ustug zrealizowany w dochodach sagdéw jest odprowadzany na

wlasciwe rachunki na zasadach i w terminach okreslonych w odrebnych przepisach.

6. Przekazywane w terminach okreslonych w ust. 4 kwoty dochodéw nalezy skorygowaé

o zwroty nadplat dokonane do dnia przekazania i zwroty nadplat przewidywane w ciagu pigciu



dni po terminie przekazania, jezeli w tym czasie uptywaja terminy zwrotéw nadptat ustalone w

odrebnych przepisach.

1)

2)

3)

4)

1
2)

3)

4
5)

7. Na rachunki biezace wydatkéw sg przyjmowane:

wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponent6w nizszego stopnia;

zwroty srodkow pienieznych z rachunkéw biezacych wydatkéw dysponenta nizszego
stopnia;

wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw dokonywanych w tym samym roku, w ktérym
poniesiono wydatki;

zwroty niewykorzystanych $rodkéw przekazanych na wspéHinansowanie projektéw
sadow, finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, z rachunku, o ktérym mowa w
art. 192 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, w przypadku jego otwarcia.

8. Z rachunk6w biezacych wydatkow s3 dokonywane:

wydatki biezace i inwestycyjne;

przelewy srodkéw pienigznych do dysponentéw nizszego stopnia;

zwroty srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym na rachunek biezacy
wydatkéw dysponenta wyzszego stopnia;

przelewy Srodkéw na oplacanie sktadek do organizacji miedzynarodowych;

przelewy srodkéw na wspotfinansowanie projektéw sadow, finansowanych z udziatem
srodkow europejskich, na rachunek, o ktérym mowa w art. 192 ust. 4 ustawy o finansach

publicznych, w przypadku jego otwarcia.

§ 14. Wykonywanie budzetu sadéw z wykorzystaniem Informatycznego Systemu

Obstugi Budzetu Panstwa odbywa si¢ na zasadach okreslonych w przepisach wykonawczych,

o ktérych mowa w § 2 pkt 4.

§ 15. Zasady sporzadzania poleceti przelewéw okreslaja przepisy wykonawcze, o

ktorych mowa w § 2 pkt 4.

1)
2)

§ 16. 1. Dysponenci trzeciego stopnia prowadzg nastepujace rachunki pomocnicze:
rachunek pomocniczy sum na zlecenie;
rachunek pomocniczy $rodkoéw na wydatki niewygasajace.

2. Dysponent budzetu sadéw na obszarze apelacji moze prowadzi¢ rachunek pomocniczy

srodkéw na wydatki niewygasajace.



3. Do rachunk6éw pomocniczych, o ktérych mowa w ust. 1, w sadzie okrggowym, ktérego
dyrektor wykonuje zadania dla sgdéw rejonowych, w ktérych nie ma stanowisk dyrektoréw
sadow, oraz zadania dla sadow pokoju, prowadzi sie szczegélowa ewidencje, w ktorej

wyodrebnia si¢ wszystkie sady i przystugujace im srodki.

§ 17. 1. Sumy depozytowe sg to przechowywane przez sady obce srodki pienigzne, w
szczegllnosci kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w zwigzku z
postepowaniem sagdowym.

2. Sumy depozytowe skladane w zwigzku z postgpowaniem karnym, w sprawach o
przestgpstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe, cywilnym oraz w sprawach o wykroczenia w
wypadku koniecznosci zachowania konkretnych egzemplarzy $rodkéw pienieznych sady
przekazuja do przechowywania bankom w postaci depozytu zamknigtego.

3. Sumy depozytowe zaréwno w pienigdzu krajowym, jak i w walutach obcych, sktadane
w zwigzku z postepowaniem karnym, w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe, cywilnym oraz w sprawach o wykroczenia, z zastrzezeniem ust. 2, s3
przechowywane na rachunkach depozytowych Ministra Finanséw, z obowigzkiem
wyodrgbnienia przez dany sad sum sktadanych przez jednostki sektora finanséw publicznych,
wedtug podziatlu okres$lonego przez ministra wlasciwego do spraw budzetu panstwa w
komunikacie, ktory bedzie publikowany na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw.

4. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie stanowigcych wiasnos¢ osoéb
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej - po potragceniu kosztow zwigzanych z prowadzeniem rachunku bankowego -
powigksza ich warto$¢, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej, z zastrzezeniem ust. 2 i 5.

5. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe

jednostki budzetowe stanowi dochody budzetu panstwa.

§ 18. 1. Sumy na zlecenie stuzg do:
1) finansowania ze $rodkow zleceniodawcy zadan, w tym inwestycji, realizowanych
wspolnie lub zleconych do wykonania sgdom przez inne jednostki organizacyjne;
2) gromadzenia $rodkéw wnoszonych przez strony w postepowaniach prowadzonych na
podstawie Kpc w celu finansowania czynnoscei potaczonych z wydatkami.
2. Dysponent budzetu sadoéw na obszarze apelacji i dysponent trzeciego stopnia otwiera,
za zgoda dysponenta cz¢sci budzetowej, jeden rachunek pomocniczy dla wykonania zadan, o

ktérych mowa w ust. 1.



3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, sad po wykonaniu zlecenia w terminie
okreslonym w umowie rozlicza si¢ przed zleceniodawcg z otrzymanych srodkéw, a pozostale
srodki, jezeli przepisy odrgbne nie stanowia inaczej, przekazuje na rachunek zleceniodawcy.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, sad, po rozstrzygnieciu o kosztach w
orzeczeniu koficzacym sprawe w instancji, rozlicza si¢ ze strong i zwraca niewykorzystane
srodki.

Rozdziat 7

Rozliczenia w okresie przejSciowym po zakoficzeniu roku budzetowego

§ 19.1. W celu zaliczenia operacji dokonanych z koncem roku budzetowego na
rachunkach wiasciwego roku budzetowego wprowadza si¢ okres przejsciowy dla operacji na
rachunkach biezacych, po zakofczeniu roku budzetowego, odpowiadajacy okresowi
przejsciowemu dla operacji na rachunkach bankowych budzetu panstwa.

2. W okresie do dnia 8 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym na rachunki
biezace roku ubieglego zalicza sie:

1) dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez kasy sadéw;

2)  dochody budzetowe sadéw wptacone do dnia 31 grudnia do kas bankéw;

3) rozliczone przez sady dochody budzetowe paragrafu klasyfikacji budzetowe;j ,, Wplywy
do wyjasnienia”;

4) wydatki budzetowe sgdéw z tytulu przyjetych do dnia 31 grudnia przez banki lub za
posrednictwem operatora wyznaczonego lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy

z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. z 2020 r. poz. 1041 i 2320),

przez instytucje finansowe i placowki handlowe czekéw rozrachunkowych;

5)  zwroty wydatkéw budzetowych sadéw dokonanych z rachunkéw biezacych wydatkéw do
dnia 31 grudnia oraz zwroty $rodkéw sum na zlecenie;
6) zwroty sum niewlasciwie zaliczonych na rachunki biezace.

3. Do 9. dnia roboczego nastepujgcego po roku budzetowym realizuje si¢ z rachunku
biezacego wydatkéw roku ubieglego zobowigzania wymagalne, na ktére Minister Finanséw
wydal zgode, w trybie art. 181 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

4. Do dnia 15 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym zrealizowane dochody
budzetowe s przekazywane na odpowiedni rachunek dochodéw centralnego rachunku

biezacego budzetu panstwa.



5. W  okresie przejsciowym po zakofczeniu roku budzetowego dysponenci
poszczegolnych stopni przekazuja niewykorzystane érodki budzetowe na rachunki biezace
roku ubieglego dysponentéw wyzszych stopni, w tym $rodki pozostale po uregulowaniu
zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 3, w nast¢pujgcych terminach:

1) dysponenci trzeciego stopnia - w terminie do dnia 20 stycznia - na rachunek biezacy
wilasciwego dysponenta budzetu sadow na obszarze apelacii;

2)  dysponenci budzetu sadow na obszarze apelacji - w terminie do dnia 25 stycznia - na
odpowiedni rachunek wydatkéw centralnego rachunku biezacego budzetu pafistwa.

6. W przypadku gdy dziefi, o ktérym mowa w ust. 2, 4 i 5, jest dniem wolnym od pracy,

za ostatni dzien terminu uwaza si¢ pierwszy dziefi roboczy po tym dniu.
Rozdziat 8
Tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw sadéw

§ 20. Sady, realizujac dochody budzetowe, s3 obowigzane:

1) prawidlowo i terminowo ustali¢ naleznosci ze wszystkich tytuléw dochoddow;

2)  pobiera¢ wplaty i terminowo dokonywaé zwrotow nadptat;

3) prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetowych wedlug czesci, dzialéw i rozdzialéw
okreslajacych rodzaj dziatalnosci oraz wedlug paragraféw klasyfikacji;

4) terminowo wysylaé do zobowiazanych wezwania do zaplaty lub faktury z tytutu
swiadczonych usthug;

5)  terminowo wysyla¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku do nich
czynnosci zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze egzekucii;

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarzaé¢ naleznosci badz
podejmowa¢ dziatania zgodnie z odrebnymi przepisami.
§ 21. Czynnosci egzekucyjnych nie prowadzi sie, jezeli nalezno$é nie przewyzsza

kosztéw upomnienia lub gdy pobierana przez komornikéw za czynnosci egzekucyjne oplata

stosunkowa od wartosci egzekwowanego $wiadczenia jest wyzsza niz to $wiadczenie.

§ 22. Dochody budzetu paristwa realizowane przez sad sa zaliczane na rachunek

dochodéw sadu, ktéry prowadzi wymiar lub pob6r i ewidencje danej naleznosci.

§ 23. 1. Sady, przyjmujac dochody do kasy lub za posrednictwem operatora

wyznaczonego lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy - Prawo pocztowe, sg



obowigzane do przekazywania ich w dniu pobrania (wplywu) na wlasciwy rachunek
dochodow.

2. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci przyjetej gotowki oraz
warunkow wlasciwego jej zabezpieczenia, dyrektor sadu moze podjaé decyzje okreslajaca inny
termin przekazywania gotéwki do banku, pod warunkiem ze przypadki te zostaty uwzglednione
w instrukcji gospodarki kasowej sadu.

3. Przepis ust. 1 nie dotyczy stalego zapasu gotéwki w kasie przeznaczonej na biezace
wydatki sadu.

4. Wplaty nalezne sadowi dokonane na jego niewlasciwy rachunek bankowy sad

przekazuje na wlasciwy rachunek we wlasnym zakresie.

§ 24. 1. Kwoty dochodow nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do
zwrotu stanowig nadptaty.

2. Nadptaty w dochodach powstate w biezacym roku budzetowym oraz w latach
poprzednich zwraca si¢ z tej podziatki klasyfikacji dochodéw, na ktéra zalicza sie biezace
wplywy tego rodzaju, z zastrzezeniem § 13 ust. 3 pkt 1.

3. Podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez
dyrektora sgdu oraz gléwnego ksiggowego odpowiedniego sadu.

4. Polecenie, o ktérym mowa w ust. 3, musi zawiera¢ uzasadnienie zwrotu i wskazanie
daty wyplacenia zwracanej kwoty, a jezeli w sadzie znajduje si¢ dowod przychodowy, w
wyniku realizacji ktérego powstata nadplata, nalezy na nim zamiescié adnotacje o dokonanym
zwrocie, ze wskazaniem daty i pozycji zaksiegowania zwrotu.

5. Oplaty przekazéw pocztowych i oplaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat

obciazajg wydatki budzetowe sagdu dokonujacego zwrotu nadplaty.

§ 25.1. Zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym sa
przyjmowane na rachunki biezace wydatkéw i zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym roku
budzetowym.

2. Zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sa przyjmowane na
rachunki biezace dochodéw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu panstwa w

terminach okreslonych w § 13 ust. 4.

§ 26. 1. Dysponenci trzeciego stopnia moga zaciagaé zobowiazania na realizacje zadan

do wysokosci kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych



o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wplaty platnika, z zastrzezeniem
ust. 21 3.

2. Zobowigzania z tytutu uméw wieloletnich mogg by¢ zaciagane tylko w przypadku, gdy
umowy te sg uzasadnione odpowiednimi programami prac i s3 zawierane zgodnie z terminami,
o ktérych mowa w przepisach o zaméwieniach publicznych.

3. Dysponenci trzeciego stopnia moga réwniez zaciagaé zobowiazania z tytulu uméw,
ktérych realizacja w roku nastgpnym jest niezbedna do zapewnienia ciggloci dziatania sadéw
i termin zaplaty uptywa w nastgpnym roku budzetowym.

4. Dysponenci trzeciego stopnia, ktérych zobowiazania zostaty potracone w trybie art. 64
§ 2 ordynacji podatkowej, przekazuja kwoty objete potraceniem na rachunek bankowy urzedu
skarbowego, zgodnie z art. 64 § 5 i 7 ordynacji podatkowe;.

5. Zobowiazania sad6w, ktére wynikaja z tytutéw wykonawczych, wyrokéw sadowych
lub ugéd, sg dokonywane bez wzgledu na poziom $rodkéw finansowych zaplanowanych na ten
cel. Odpowiednia zmiana planu wydatkéw powinna nastapié w trybie przeniesien, o ktorych
mowa w art. 164 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, z zastrzezeniem ze nie maja do nich

zastosowania ograniczenia, o ktérych mowa wart. 171 ust, 1-5 ustawy o finansach publicznych.
Rozdzial 9
Sprawozdawczo$¢ budzetowa i finansowa

§ 27.1.Sady sporzadzaja sprawozdania budzetowe na zasadach i w terminach
okreslonych w przepisach wykonawczych, o ktérych mowa w § 2 pkt 4, z uwzglednieniem ust.
2-6.

2. Dysponent czg$ci budzetowej sporzadza sprawozdanie faczne na podstawie
sprawozdan facznych sporzadzonych przez dysponentéw budzetu sadow na obszarze apelacji.

3. Dysponent budzetu sgdéw na obszarze apelacji sporzadza sprawozdanie laczne na
podstawie sprawozdan jednostkowych sporzadzonych przez podlegltych dysponentow
trzeciego stopnia oraz sprawozdania jednostkowego sadu apelacyjnego.

4. Sad okrggowy, ktérego dyrektor wykonuje zadania dla sadéw rejonowych, w ktérych
nie ma stanowisk dyrektoréw sadéw, oraz zadania w sadzie pokoju, sporzadza sprawozdanie
Jjednostkowe na podstawie pomocniczego sprawozdania sadu okrggowego oraz pomocniczych
sprawozdan poszczeg6lnych sadéw rejonowych oraz sadéw pokoju.

5. Pomocnicze sprawozdania budzetowe, o ktérych mowa w ust. 4, sg sporzagdzane na

zasadach okreslonych w przepisach wykonawczych, o ktérych mowa w § 2 pkt 4, w terminach



umozliwiajgcych wiasciwemu sadowi okregowemu terminowe sporzadzenie sprawozdan
budzetowych.

6. Wysokos¢ planu wydatkéw. na wynagrodzenia, zaréwno w kolumnie 12, jak i w
kolumnie 13 kwartalnego sprawozdania Rb-70 za okres od poczatku roku do konca danego
kwartatu, powinna by¢ zgodna z wielko$ciami planu w kolumnie 6 sprawozdania Rb-28 za
okres od poczatku roku do ostatniego dnia miesiaca koniczacego dany kwartat. Wykonanie
wynagrodzeni w kolumnie 14 kwartalnego sprawozdania Rb-70 za okres od poczatku roku do
korica danego kwartalu, powigkszone o zobowigzania z roku poprzedniego, powinno by¢
zgodne z sumg kwot w kolumnach 8 i 9 sprawozdania Rb-28 za okres od poczatku roku do
ostatniego dnia miesigca konczacego dany kwartal. Wykonanie wynagrodzen w kolumnie 15
kwartalnego sprawozdania Rb-70 za okres od poczatku roku do korica danego kwartatu
powinno by¢ zgodne z kwotg w kolumnie 8 sprawozdania Rb-28 za okres od poczatku roku do

ostatniego dnia miesigca konczgcego dany kwartat.

§ 28. 1. Sady sporzadzaja sprawozdania z wykonania planéw finansowych w ukladzie
zadaniowym na zasadach i w terminach okreslonych w przepisach wykonawczych, o ktérych
mowa w § 2 pkt 4, z uwzglednieniem ust. 2-5.

2. Dysponent czg$ci budzetowej sporzadza sprawozdanie taczne z wykonania planow
finansowych w ukladzie zadaniowym na podstawie sprawozdan lacznych z wykonania planéw
finansowych w ukladzie zadaniowym sporzadzonych przez dysponentéw budzetu sadéw na
obszarze apelacji.

3. Dysponent budzetu sadéw na obszarze apelacji sporzadza sprawozdanie lgczne z
wykonania planéw finansowych w ukladzie zadaniowym na podstawie sprawozdaf
jednostkowych z wykonania planéw finansowych w ukladzie zadaniowym sporzadzonych
przez podleglych dysponentéw trzeciego stopnia oraz sprawozdania jednostkowego z
wykonania planu finansowego w uktadzie zadaniowym sadu apelacyjnego.

4. Sad okrggowy, ktorego dyrektor wykonuje zadania dla sagdow rejonowych, w ktérych
nie ma stanowisk dyrektoréw sadéw, oraz zadania dla sgd6éw pokoju, sporzadza sprawozdanie
jednostkowe z wykonania planu finansowego w ukladzie zadaniowym na podstawie
pomocniczego sprawozdania z wykonania planu finansowego w ukladzie zadaniowym sadu
okrggowego oraz pomocniczych sprawozdanh z wykonania planéw finansowych w ukladzie
zadaniowym poszczegélnych sadéw rejonowych i sadow pokoju.

5. Pomocnicze sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 4, sg sporzadzane na zasadach

okreslonych w przepisach wykonawczych, o ktérych mowa w § 2 pkt 4, w terminach



umozliwiajacych wlasciwemu sadowi okregowemu terminowe sporzadzenie sprawozdania z

wykonania planu finansowego w ukladzie zadaniowym.

§ 29.1.8ady sporzadzajg sprawozdania finansowe na zasadach okreslonych w
przepisach wykonawczych, o ktérych mowa w § 2 pkt 4, z uwzglednieniem ust. 2-4.

2. Dysponenci trzeciego stopnia sktadaja sprawozdania finansowe dysponentom budzetu
sadow na obszarze apelacji w terminie do dnia 31 marca roku nastepnego.

3. Dysponenci budzetu s3déw na obszarze apelacji na podstawie sprawozdan
finansowych podleglych dysponentéw trzeciego stopnia oraz wlasnego sprawozdania
finansowego sporzadzajg taczne sprawozdania finansowe i przekazuja je dysponentowi czesci
budzetowej do dnia 15 kwietnia roku nastepnego.

4. Dysponent czgsci budzetowej na podstawie tgcznych sprawozdan finansowych
dysponentéw budzetu sadéw na obszarze apelacji sporzadza lgczne sprawozdanie finansowe

dla sadéw i przekazuje je do Ministerstwa Finanséw do dnia 30 kwietnia roku nast¢pnego.

§ 30. Dysponent czgsci budzetowej, dysponenci budzetu sgdoéw na obszarze apelacji i
dysponenci trzeciego stopnia sporzadzajg kwartalne informacje ze s$rodkéw objetych
rachunkami pomocniczymi, o ktérych mowa w § 16, na zasadach i w terminach okreslonych w

przepisach wykonawczych, o ktérym mowa w § 2 pkt 4.
Rozdziat 10
Prowadzenie dzialalnosci inwestycyjnej

§ 31. Dziatalnos¢ inwestycyjna sadéw jest prowadzona na podstawie planéw inwestycji
stanowigcych integralng czesé planow finansowych sadow, o ktérych mowa w rozdziatach 3 i
4 niniejszego rozporzadzenia, oraz na zasadach okreSlonych w przepisach wykonawczych, o

ktérych mowa w § 2 pkt 4.
Rozdzial 11
Przepis konicowy

§ 32. Rozporzadzenie wehodzi w zycie z dniem ..................



projekt
ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
zdnia ....oovveiinnnn. r.

w sprawie sposobu i trybu opracowania rocznego harmonogramu dzialalnosci

szkoleniowej Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury

Na podstawie art. 15¢ ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sagdownictwa
1 Prokuratury (Dz. U. 22020 r. poz. 1366, 22021 r. poz. 21 oraz ......) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposdb i tryb opracowania rocznego harmonogramu
dzialalnosci szkoleniowej Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury, zwanego dalej

,harmonogramem?”.

§ 2. W terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku Dyrektor Krajowej Szkoly
Sadownictwa i Prokuratury, zwany dalej ,,Dyrektorem Krajowej Szkoty”, przyjmuje przestane
przez Ministra Sprawiedliwo$ci - Prokuratora Generalnego, Prokuratora Krajowego, Krajows
Rade¢ Sadownictwa, Krajowa Rade Prokuratoréw przy Prokuratorze Generalnym, prezesow
sadéw apelacyjnych i prokuratoréw regionalnych, zgloszenia potrzeb szkoleniowych sedziow,
sedziow pokoju, asesoréw sadowych, prokuratoréw, asesor6w prokuratury, referendarzy
sadowych, asystentdw se¢dzidw, asystentow prokuratorow, kuratoréw zawodowych oraz

urzednikow sgdoéw i prokuratury, na nastepny rok.

§ 3. W terminie do dnia 30 kwietnia roku poprzedzajacego rok realizacji harmonogramu
Dyrektor Krajowej Szkoly opracowuje projekt zatozen rocznego harmonogramu dziatalnosci
szkoleniowej Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury, zwanych dalej ,,zatozeniami”,
okreslajacy cele szkolenia i sposéb ich realizacji, oraz przedstawia go Radzie Programowej

Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury, zwanej dalej ,,Rada Programowa”.

§ 4. W terminie do dnia 31 maja roku poprzedzajacego rok realizacji harmonogramu

Rada Programowa uchwala zalozenia i przekazuje je Dyrektorowi Krajowej Szkoty.

§ 5.1. W terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok realizacji
harmonogramu Dyrektor Krajowej Szkoly ustala harmonogram, opracowany na podstawie
zalozen, o ktérych mowa w § 4, a nastepnie przedstawia go Ministrowi Sprawiedliwosci do

zatwierdzenia w zakresie zgodnosci z planem finansowym.



2. W terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu planu finansowego Minister

Sprawiedliwosci zatwierdza harmonogram.

§ 6.W terminic 7 dni od dnia zatwierdzenia harmonogramu przez Ministra
Sprawiedliwosci w zakresie zgodnodci z planem finansowym Dyrektor Krajowej Szkoty
udostepnia harmonogram w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Szkoty Sadownictwa i

Prokuratury.

§ 7. Wymiana dokumentéw zwigzanych z opracowaniem harmonogramu odbywa si¢ za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca

2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

§ 8. Rozporzgdzenie wchodzi w zycie zdniem ........................



